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Na temelju ¢lana 108. stav 1. tacka d. , a u vezi sa ¢lanom 20. stav (4) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli u Kantonu Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo" broj: 27/24), te ¢lana 153. Pravila Javne
ustanove Srednja poslovno — komercijalna i trgovacka Skola Sarajevo, na prijedlog Nastavni¢kog vije¢a i uz konsultacije
sa sindikalnom organizacijom ove Javne ustanove, Vijeéem roditelja i Vijieéem uéenika $kole, Skolski odbor JU Srednja
poslovno-komercijalna i trgovaCka Skola Sarajevo, je na 42. sjednici odrZanoj 25.03.2025. godine, jednoglasno donio

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
Javne ustanove Srednja poslovno - komercijalna i trgovacka skola Sarajevo

| OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Pravilnikom o kuénom redu (u daljem tekstu: Pravilnik) u Javnoj ustanovi Srednja poslovno - komercijalna i trgovacka
Skola Sarajevo (u daljem tekstu: Skola) ureduju se:
a) radno vrijeme;
b) dezurstva;
c) pravila i obaveze ponasanja u Skoli, unutarnjem prostoru i vani;
d) pravila oblacenja;
e) pravila medusobnih odnosa ucenika;
f) pravila medusobnih odnosa uéenika i nastavnika, te ostalih radnika;
g) pravila sigurnosti i zastite od diskriminacije i socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja;
h) nagin postupanja prema imovini Skole.

Clan 2.
(Lica na koja se odnose odredbe Pravilnika)

Ovaj pravilnik se odnosi na sve osobe tokom njihovog boravka u Skoli i mjestima van Skole gdje se izvodi praktiéna
nastava, vannastavne aktivnosti i Drustveno korisno ucenje.

Clan 3.
(Upoznavanje s odredbama Pravilnika)

(1) S odredbama ovog Pravilnika duzni su se upoznati svi radnici Skole.

(2) Razrednik je duzan sa svim zakonskim i podzakonskim aktima, a koji se odnose na redovno pohadanje nastave i
ucenje (Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu Sarajevo, Pravilnik o pracenju,
napredovanju, vrednovanju i ocjenjivanju ugenika osnovnih i srednjih $kola u Kantonu Sarajevo, Pravila Skole i
Pravilnika o kuénom redu), upoznati uenike i njihove roditelje/staratelje, kroz informativne razgovore, roditeljske
sastanke i Casove odjeljenskih zajednica.

(3) Pravilnikom o kuénom redu isti¢e se na oglasnoj plogi Skole i objavljuju se na oficijelnoj web stranici Skole.
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I RADNO VRIJEME

Clan 4. )
(Boravak u prostorijama Skole)

(1) Uenici, radnici Skole, te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole samo tokom radnog vremena Skole.

Clan 5.
(Radno vrijeme Skole i vrijeme izvodenja nastave)

1) Radno vrijeme Skole je od 07:00 do 19:30 sati.

2) Nastava u Skoli pocinje u 8:00 sati, a zavrsava do 19:30 sati.

(3) Praktiéna se nastava realizira u Skoli i ustanovama sa kojima Skola potpi$e sporazum i dobije odobrenje za
izvodenje prakticne nastave.

(4) Raspored radnog vremena nastavnika definisan je Godignjim programom rada Skole i Ugovorom o radu, a radno
vrijeme rukovodstva, struCnih saradnika u nastavi i ostalih radnika moguce je prilagoditi $kolskim obavezama.

—_

Clan 6.
(Evidencija o radu)
(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti sa posla prema rasporedu radnog vremena.
(2) Nagin evidencije o radu odreduje direktor Skole u skladu sa Pravilnikom o evidenciji radnog vremena.
(3) Ako radnik Skole ugestalo kasni na posao ili ranije odlazi sa posla, odnosno postupi suprotno &lanu 5. ovog Pravilnika,
¢ini lakSu povredu radne duznosti.

~ Clan7.
(Boravak u Skoli izvan radnog vremena)

(1) Boravak u Skoli izvan radnog vremena dopusten je samo uz odobrenje direktora Skole.

(2) Izuzetno od stava (1) Direktor $kole moze prema potrebi dozvoliti i organizovati boravak u Skoli i mimo radnog
vremena, a za potrebe organizovanja dodatnog rada, priprema za takmicenje, sekcije ili druge aktivnosti od opceg
znacaja za Skolu.

lll PRAVILA | OBAVEZE PONASANJA U SKOLSKOJ USTANOVI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clan 8.

(Boravak u skoli)
(1) Radnici Skole, u¢enici, te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole samo tokom radnog vremena Skole.
(2) Boravak u $kolskim prostorijama van radnog vremena Skole za sve osobe i organizacije odobrava direktor Skole
kroz pismeno odobrenje, s jasno naznagenim osobama, vremenom i razlogom njihovog boravka u Skoli.
(3) Ugenici Skole ne smiju bez odobrenja direktora dovoditi u Skolu treéa lica.
(4) Radnici i uCenici ne smiju bez odobrenja direktora provoditi sa tre¢im licima i organizacijama aktivnosti koje nisu u
skladu sa redovnim nastavnim i vannastavnim aktivnostima Skole definisanim u Godignjem programu rada Skole.

Clan9.
(Pravila ponasanja u Skoli)

(1) U prostorijama Skole zabranjeno je:
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Fizicko i verbalno nasilie - Svaki oblik nasilia medu ucenicima/nastavnicima/radnicima ili prema
uCeniku/nastavnom osoblju/radnicima Skole, uklju€ujuci tue, udarce, prijetnje, vrijedanje, omalovazavanje ili
bilo koju vrstu maltretiranja, strogo je zabranjen.

Diskriminacija i uznemiravanje - Zabrana svih oblika diskriminacije i uznemiravanja na osnovu rase, etnicke
pripadnosti, spola, religije, jezika, fizickih karakteristika, zdravstvenog stanja, seksualne orijentacije ili bilo kojeg
drugog li€nog svojstva.

UnoSenje i konzumiranje alkohola, cigareta, duhanskih proizvoda, snus, droge i drugih opojnih supstanci -
Strogo je zabranjeno unositi, posjedovati ili konzumirati alkohol, cigarete, drogu ili bilo koje druge opojne
supstance u Skolu i $kolsko dvorite. Ovo ukljuCuje e-cigarete i nargile.

UnoSenje oruzja ili opasnih predmeta - Zabranjeno je donositi u Skolu ili Skolsko dvoriste bilo koje vrste hladnog
ili vatrenog oruZja (nozZevi, pistolji, pirotehnika sredstva, 2 eksplozivi) ili druge predmete koji mogu ugroziti
sigurnost uéenika i osoblja (npr. o$tri predmeti, sprejevi, metalni Stapovi).

Vandalizam i namjerno oStecenje imovine - Zabranjeno je namjerno ostecenje Skolske imovine, ukljucujuci
uniStavanje namjeStaja, opreme, ucionica, zidova, dvorisnih objekata i drugih materijalnih dobara. Ovo
ukljuCuje i pisanje po zidovima, klupama i vandaliziranje bilo kojeg Skolskog prostora.

Krada - Strogo je zabranjeno kradom prisvajati imovinu $kole, u¢enika, nastavnika ili drugog osoblja. Krada
novca, Skolskog inventara ili licnih stvari se smatra teSkom povredom duznosti.

Nepozvani ulazak u Skolske prostorije - UCenici nemaju pravo ulaziti u kancelarije, zbornicu ili druge prostorije
bez dozvole nastavnika ili osoblja. Takoder, nije dozvoljen boravak u Skoli izvan radnog vremena ili u
ucionicama bez prisustva nastavnika.

Neovlastena upotreba mobilnih telefona i elektronskih uredaja - strogo je zabranjeno koriStenje mobilnih
telefona, tableta i drugih uredaja tokom nastave, sjednica Nastavnickog i Odjeljenskog vije¢a, kao i svih drugih
sastanaka i sjednica struénih i drugih organa Skole. Sadrzaji poput video snimanja i fotografiranja bez pristanka
takode su zabranjeni.

Snimanje i fotografiranje bez odobrenja - Snimanje i distribucija fotografija i/ili video sadrZaja,
nastavnika/radnika, u¢enika ili Skolskih prostorija bez odobrenja nadleznih osoba strogo je zabranjeno.
KoriStenje druStvenih mreza za nasilje i uznemiravanje - ne smiju se koristiti druStvene mreze ili druge
komunikacione platforme za uznemiravanje, Sirenje laznih informacija ili postavljanje neprikladnih sadrZaja o
drugim uéenicima, nastavnicima/radnicima ili Skoli.

Kockanje i kladenje - Zabrana bilo koje vrste kockanja, kladenja ili drugih igara na sre¢u unutar i oko $kole,
ukljuCujuci organizovanie ili u¢es¢e u sliénim aktivnostima.

Neprikladno oblacenje - Strogo je zabranjeno dolaziti u Skolu u neprimjerenoj odjeci koja krsi Skolski kodeks
oblacenja (odje¢a s uvredljivim simbolima, previSe oskudna odjeca, ili odjeca koja promoviSe nasilje, drogu ili
neprikladne poruke).

Pirotehni¢ka sredstva - UnoSenje i upotreba pirotehnickih sredstava (petardi, vatrometa, baklji) strogo je
zabranjena unutar i oko Skolskih prostorija, zbog visokog rizika od ozljeda i Stete.

Neovlasteno napustanje Skolskog prostora - ne smije se napustati Skolski prostor bez dozvole nastavnika,
pedagoske sluzbe, uprave Skole, tokom nastave ili odmora.

Organizovanje neodobrenih okupljanja ili prosvjeda - Organizovanje bilo kakvih okupljanja, protesta ili dogadaja
unutar Skole, bez odobrenja uprave Skole, strogo je zabranjeno.

Klevetanje i lazno prijavljivanje - uenik/nastavnik/radnik Skole namjerno $iri lazne informacije ili optuzuje druge
ugenike/nastavnike/radnike Skole, bez osnova.
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q) Narusavanje ugleda Skole - u¢enik/nastavnik/radnik Skole se upusta u aktivnosti izvan Skole koje negativno
utiéu na ugled Skole, poput kriminalnih radnji il neprimjerenih javnih nastupa u ime Skole.

r) Dovodenje stranih osoba u prostorije Skole bez odobrenja direktora.

s) Dovodenije Zivotinja u unutradnje i vanjske prostore Skole.

t)  Parkiranje romobila/motora/bicikla u Skolskom dvoristu ifili u prostorijama kole bez odobrenja uprave Skole.

u) Bacanje papira i ostalog otpada izvan kanti za otpatke.

v) Ugenicima je zabranjeno unositi kacige (za motocikle, bicikle, i sl.) u prostorije Skole bez prethodnog odobrenja
uprave Skole. Ugenici koji Zele donijeti kacige u Skolu iz opravdanih razloga moraju se obratiti upravi Skole
radi dobijanja posebne dozvole. U suprotnom, kacige ¢e biti oduzete i vracene roditeljima/starateljima uéenika.

IV UCENICI

Clan10.
(Boravak uéenika u Skoli)

(1) U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijieme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovno-odgojnog rada, izborne
nastave i vannastavnih aktivnosti.
(2) Ugenici mogu boraviti u holu Skole u vrijeme kada ¢ekaju nastavu.

Clan 11.
(Dolazak i odlazak ucenika)

(1) Uenik je duzan:
a) dolaziti u Skolu uredan i primjereno obugen
b) do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije poéetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 10 minuta nakon zavréetka
Skolskih obaveza
c) Ugenici mogu boraviti u prostoru Skole u vrijeme kada &ekaju nastavu i roditelje za prevoz.

Clan 12.
(lzostanci ucenika, kasnjenja, dopusteno napustanje nastave)

(1) Ucenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti na asove ili napustiti nastavu.

(2) U slu€aju kasnjenja treba se javiti dezurnom nastavniku ili razredniku.

(3) Za dopustenie za odlazak iz Skole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog razloga treba se obratiti predmetnom
nastavniku, razredniku, glavnom dezurnom profesoru ili struénom saradniku, koji ¢e prije odlaska obavijestiti u¢enikova
roditelja, odnosno staratelja.

(4) Roditelj moze pisanim putem (mailom ili porukom) uz eventualni prethodni usmeni dogovor sa razrednikom ili
Skolom zahtijevati da se iz opravdanih razloga pusti ranije sa nastave $to odobravaju razrednik ili direktor.

Clan 13.
(Kretanje uéenika kroz prostore Skole)
(1
(2
3
(4

UCenici se kre¢u Skolskim prostorijama hodajuci tako da ne dovode druge uCenike i/ ili sebe u opasnost.
Mirno ulaze u svoju ucionicu najmanje 5 minuta prije poCetka nastave.

U slucaju da je ucionica zaklju¢ana, u miru i redu ¢ekaju nastavnika.

U kabinet u¢enici ulaze zajedno sa nastavnikom.

~_— — ~— ~—
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(5) Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, direktorov ured, sekretarijat ili u€ionice drugih razrednih
odjeljenja.

Clan 14.
(Radni prostor ucenika)

(1) Na znak za poCetak nastave uéenici trebaju biti na svojim radnim mjestima i pripremiti pribor za rad.

(2) Radno mjesto za uéenike odreduje razrednik ili predmetni nastavnik, u dogovoru sa uéenicima.

(3) Ugenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika.

(4) UCenici su iza sebe duzni ostaviti Ciste i uredne prostorije u kojima su boravili, a posebno obratiti paznju na tablu,
kompjutere i eventualne otpatke.

Clan 15.
(Ponasanje ucenika tokom nastave)

(1) Uenici imaju obavezu na nastavi pona$ati se na slijedeci nacin:

a) u ucionici treba biti mir i primjerena radna atmosfera

b) nije dozvoljeno bez dopustenja razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati, Setati po razredu i sli¢no.

c) kada ucenik Zeli nesto pitati ili reci, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke, a ucenik, kojega je nastavnik
prozvao, duzan je ustati ili postupiti prema zahtjevu nastavnika

d) ne konzumirati hranu i napitke bez dopustenja nastavnika,

e) tokom Casa ne smije se koristiti mobitel ili bilo Sta Sto naru$ava tok nastavnog procesa i nije odobrio predmetni
nastavnik, u protivnom ¢e mu predmeti biti oduzeti i predani razredniku ili roditelju na kraju ¢asa

Clan 16.
(Ponasanje ucenika tokom odmora)

(1) Mali odmor ucenika traje 5 minuta. Tokom tog vremena ucenici mirno prelaze u druge ucionice ili dvoranu i
pripremaju se za novi nastavni ¢as ili koriste vrijeme za odlazak u toalet.

(2) Na malom odmoru nije dozvoljeno napustati Skolsku zgradu, jer ne mogu sti¢i blagovremeno na iduci ¢as i iz
sigurnosnih razloga. Izuzetno, ucenici kojima dezurni nastavnik, razrednik ili direktor dozvole odlazak uz prethodnu
saglasnost i molbu roditelja za prijevremeno napustanje nastave za taj dan.

(3) Veliki odmor iza Cetvrtog ¢asa traje 15 minuta i sluZi za prelazak u druge ucionice, za uzinu i za odmor u ili izvan
Skolske zgrade.

(4) Za vrieme odmora ugenici izlaze van Skole uz dopustenje direktora i kontrolu dezurnih nastavnika, a direktor
zadrzava pravo da ne dozvoli izlazak iz Skole za vrijeme velikog odmora uz opravdane sigurnosne ili zdravstvene
razloge.

(5) U sludaju loSeg vremena i padavina uéenicima je dopusteno zadrzavanje u prizemlju Skole ili u zajednickim
prostorima na spratovima.

(7) Za vrijeme malog i velikog odmora vrata ucionica mogu biti zaklju¢ana.

(8) Ucenicima nije dozvoljeno vrsiti narudzbe ili preuzimanja hrane ili drugih usluga u toku trajanja Casova

Clan 17.
(Obaveze redara)

(1) U razrednom odjeljenju sedmi¢no se odreduju dva redara - odreduje ih razrednik, obi¢no prema abecednom redu,
koji imaju slijedece obaveze:
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a) prije Casa pregledaju ucionicu i o uo€enim nepravilnostima ili odte¢enjima izvje$tavaju nastavnika ili dezurnog

nastavnika

briSu ploCu i prema potrebi donose nastavna sredstva i pomagala

na poCetku svakoga nastavnog Casa prijavljuju nastavnicima odsutne ucenike

izvjeStavaju dezurnog nastavnika o neprisustvovanju predmetnog nastavnika na nastavi

izvjeStavaju nastavnika o nadenim predmetima i odnose ih dezurnom nastavniku ili pedagogu Skole

za vrileme odmora jedan od redara duzan je biti u ucionici, pratiti pona$anje uCenika i u slu€aju potrebe

obavijestiti dezurnog nastavnika, razrednika ili predmetnog nastavnika

g) posliednji napustaju u€ionicu i izvjeStavaju nastavnika o uoenim oSte¢enjima te po potrebi namjestaju klupe i/
ili otvaraju i zatvaraju prozore.

DO O O T
—_— — — —

=

Clan 18.
(Ponasanje uéenika u sportskoj dvorani)

(1) Pravila ponaSanja uéenika u sportskoj dvorani su slijede¢a:

a) zanastavu u sportskoj dvorani potrebna je sportska odje¢a i obu¢a prema uputama predmetnog nastavnika

b) prije poCetka asa tjelesnog i zdravstvenog odgoja ucenici u miru ¢ekaju nastavnika u svla€ionicama ispred
dvorane

c) odjecu ostavljaju u svlacionici, a vrijedne predmete prema uputi nastavnika

d) nakon odlaska s nastave svlacionice moraju ostati uredne i Ciste

e) ucenici se ne smiju koristiti sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez prisustva nastavnika i njegovog
odobrenja.

Clan 19.
(Ponasanje ucenika u Skolskoj biblioteci)

(1) Ucenici mogu koristiti biblioteku prema rasporedu rada biblioteke.

(2) Raspored rada naznaCen je na vidnom mjestu na vratima biblioteke ili u dogovoru sa bibliotekarom.

(3) Tokom boravka u biblioteci uéenici se trebaju ponasati uljudno, stajati u redu dok ¢ekaju knjige, te nakon Citanja
vratiti knjige i Casopise na mjesto.

(4) Posudene knjige ucenik je obavezan Cuvati i neoSte¢ene pravovremeno vratiti, u vrijeme koje odredi bibliotekar.
(5) Ostecenu ili izgubljenu knjigu ucenik je duzan nadoknaditi novom istog naslova ili drugom iste vrijednosti. Za svaku
Stetu koju ucini uenik, odgovoran je roditelj odnosno staratelj uenika.

Clan 20.
(Ponasanje uéenika u kabinetu informatike)

1) U kabinet informatike ucenici ulaze zajedno sa nastavnikom.
2) Ucenici su obavezni Cuvati raunare i raunarsku opremu za vrijeme boravka u kabinetu informatike, kao i u drugim
ugionicama i kabinetima Skole.
(3) Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje raCunara na nacin koji bi oStetio programski dio racunara ili hardverske
komponente.
(4) Ugenicima prilikom koristenja radunara i mreznih resursa Skole nije dozvoljeno slati poruke nepodobnog sadrzaja
putem elektronske poste, komunicirati putem chat-a na nacin neprimjeren dobi ucenika, pregledavati usluge i sadrzaje
World Wide Web-a neprimjerene njihovom uzrastu.

Py

Armaganus$a 29, 71000 Sarajevo; ID: 4200259720005 tel.: 033 445 789; e-mail: info@pktss.com; web: www.sts.edu.ba


mailto:info@pktss.com

’ JU SREDNJA POSLOVNO-KOMERCIJALNA | TRGOVACKA SKOLA SARAJEVO
‘ 71000 Sarajevo, Bosna i Hercegovina
Armaganu$a 29

(5) Uenik koji se ne pridrzava odredbi ovog ¢lana bit ¢e odgovoran za povrede uéenicke duznosti.

Clan 21.
(Ponasanje uéenika na prakti¢noj nastavi)

(1) Ucenici trebaju doéi u objekat na vrijleme u sklopu Prakti¢ne nastave u objektu

(2) Ucenici su duzni na ¢as prakticne nastave dolaziti u odjeci koja mora biti Cista i uredna i u skladu sa Pravilima
poslodavca kod kojeg se obavlja Praktiéna nastava.

(3) Ucenici su duzni redovno odrzavati licnu higijenu

(4) Ucenici su duzni pridrzavati se uputa poslodavca u toku praktiéne nastave.

Clan 22.
(Kodeks oblac¢enja za ucenike)

(1) Ugenik je duzan u Skolu dolaziti uredan.

(2) Ugenik je neprikladno obuden, ukoliko u Skolu dolazi u hlaama sa plitkim strukom kada se vide dijelovi tijela, u
prekratkim majicama gdje se vide dijelovi tijela, hlaCama sa rupama u kojima se vide dijelovi tijela te Sorcevima,
bermudama i trenerkama.

(3) Ugenica je neprikladno obuéena, ukoliko u Skolu dolazi golih ili polugolih leda, otkrivenih ramena i s dekoltiranim
izrezima, te u uskim helankama, kratkim suknjama viSe od Cetiri prsta iznad koljena, hlaCama sa rupama u kojima se
vide dijelovi tijela i kratkim majicama u kojima se vide dijelovi tijela te Sorcevima, bermudama i trenerkama.

4) Ugenici u Skolu ne mogu dolaziti u prozirnoj i pretijesnoj odjeéi.

5) Ugenici u Skolu ne mogu dolaziti u donjem dijelu trenerke.

6) Ucenici u Skolu ne mogu dolaziti u japankama, papuéama, niti u obuéi s visokim potpeticama.

7) U&enici ne mogu nositi odjecu s neprikladnim natpisima.

8) Ugenici ne mogu nositi kape za vrijeme boravka u Skoli.

9) Ucenici moraju voditi ratuna o liénoj higijeni.

10) Prilikom organiziranih posjeta odredenim manifestacijama, institucijama, kinima, muzejima, pozoristima i sli¢no,
ucenici su duzni postovati Kodeks oblacenja.

(11) Ukoliko u€enici dolaze neprikladno obuceni i neuredni bit Ce prvo upozoreni, a u vezi s tim razrednik ¢e pozvati
roditelje/ staratelje na razgovor, a u ponovljenom sluéaju uéenik €ini lakSu povredu te se moZze izreci ukor.

(
(
(
(
(
(
(

Clan 23.
(Nepostivanje Kodeksa obla¢enja od strane uéenika)

(1) U slucajevima kada se ucenik ne bude pridrzavao Kodeksa oblac¢enja predmetni ili dezurni nastavnik ili pedagog ¢e
putem telefona kontaktirati roditelja/staratelja ucenika i obavijestiti ga da ¢e uCenika poslati ku¢i da zamijeni
odje¢u/obucu ili zahtijevati da se u¢eniku donese adekvatna odjeca/ obuca, upisat ¢e izostanak i razlog u e-dnevnik
rada, a razrednik Ce te Casove klasificirati kao neopravdane.

(2) Ako ucenik dva puta prekrsi Kodeks oblacenja pokrenuti Ce se postupak za izricanje odgojno- disciplinske mjere.
(3) Neprikladno obucen ucenik ili uCenica ne moze prisustvovati nastavnom procesu niti pristupiti $kolskim prostorijama.
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V NASTAVNICI

Clan 24,
(Duznosti nastavnika)

(1) Nastavnici su duzni pridrzavati se svih zakonskih i podazkonskih akata Skole,

(2) Nastavnici su duzni doci na vrijeme kako bi otvorili svoju u€ionicu ili kabinet, najmanje 10 minuta prije poCetka
nastave da bi se u€enici mogli na vrijeme pripremiti za ¢as.

(3) Tokom dana nastavnici su duzni provjeravati stanje inventara i izgled svoje u€ionice i moguca nastala o$te¢enja
prijaviti u sekretarijat Skole ili direktoru.

(5) Na znak $kolskog zvona nastavnici su duzni poCeti sa Casom.

(6) Nastavnici su duzni evidentirati svako kasnjenje ucenika u e-dnevnik upisati svakog odsutnog ucenika sa ¢asa,

(7) Nastavnici su duzni u e-dnevnik upisati nastavnu jedinicu koju ¢e obradivati na datom ¢asu,

(8) Nastavnici su duzni redovno prisustvovati sjednicama struénih organa Skole kao i svim drugim sastancima vezanim
za rad Skole a eventualno neprisustvovanje sjednicama i sastancima iz prethodnog stava uredno najaviti i pravdati
osobi zaduzenoj za sazivanje sjednica ili sastanaka, u skladu sa relevantnim zakonskim i podazakonskim propisima i
aktima Skole,

(9) Ukoliko uo€i nepravilnosti ili o$te¢enja u ucionici u kojoj treba izvoditi nastavu duzan je o tome obavijestiti dezurnog
nastavnika, pomoc¢nika direktora ili direktora pismenim putem.

(10) Ukoliko su uoene nepravilnosti ili odtecenja u tolikoj mjeri da ugrozavaju sigurnost ucenika i njegovu sigurnost,
predmetni nastavnik ne ulazi u predmetnu prostoriju sa ucenicima, ve¢ o tome obavjestava dezurnog nastavnika i u
saradniji sa njim pronalazi drugu prostoriju za izvodenje nastavnog ¢asa. Posebno nastavnici sporta, prije poCetka Casa,
moraju utvrditi ispravnost opreme i sprava koje se nalaze u fiskulturnoj sali, baletskoj sali ili na igralistu i tek kada se
uvjere da nije ugroZena sigurnost uc¢enika mogu zapocCeti sa ¢asom. U suprotnom €as se ne moze odrzati u datom
prostoru.

(11) Predmetni nastavnik ne smije svojevoljno mijenjati utvrdeni dnevni raspored po kabinetima, kao ni raspored ¢asova
za bilo koji dan. Sve ovakve izmjene moraju biti prethodno dogovorene sa pomocnikom direktora ili direktorom i za njih
mora znati dezurni nastavnik.

Clan 25.
(Izostanci nastavnika)

(1) Radnici su duzni o svojim izostancima i kaSnjenjima obavijestiti direktora usmenim i pisanim putem (mailom ili
porukom).

(2) Izostanke su duzni opravdati lijeCnickom potvrdom.

(3) Izostanke za obavljanje neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbama Kolektivnog ugovora.

(4) Sve vrijeme Casa, od pocetka do kraja, nastavnici su duzni biti sa u¢enicima u uCionici/kabinetu/ fiskulturnoj Sali,
izuzev kada je njegov izlazak iz prostorije neophodan (smrtni slu¢aj, neophodnost njegove intervencije van
ucionice/kabineta/fiskulturne sale, poziv direktora) i u tom slu€aju poziva dezurnog nastavnika da ga zamijeni do
njegovog povratka ili ako je neophodno prekida Cas i izvodi uCenike uz prijavu dezurnom nastavniku ili pomocniku
direktora,

Clan 26.
(Nedopustena ponasanja nastavnika)
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(1) Nedopusteno je:

a) dolaziti na posao pod utjecajem alkohola ili drugih opojnih sredstava.

b) za vrijeme nastave kazniti uCenika udaljavanjem sa Casa bez, a ako se u¢enika mora udaljiti sa ¢asa, uCenik
mora biti zbrinut (razgovor kod pedagoga ili razrednika).

c) slati udenike izvan Skole bilo kojim povodom.

d) za vrijeme ¢asa neopravdano napustati ucionicu i u¢enike ostavljati same.

e) koristiti mobilni telefon i ostale tehni¢ke naprave koje mogu ometati odvijanje nastave, druge oblike odgojno-
obrazovnog rada ili odrzavanje sjednica struénih organa Skole (Odjeljenska vije¢a i Nastavnigko vijece, aktive,
ispitne komisije i drugo).

f) lzuzetno od stava (e) dozvoljeno je koriStenje elektronskih uredaja (mobitela i tableta) u nastavne svrhe.

g) vrijeda il omalovazava integritet uCenika, koristiti rjecnik koji ne prili¢i odgajatelju/ nastavniku.

Clan 27.
(Kontakti s roditeljima)

(1) Razrednik je duzan obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor.

(2) Ako roditelj ne moZe doci u predvideno vrijeme, razrednik Ce predloZiti i dogovoriti drugi termin koji odgovara i
roditelju i razredniku.

(3) Razrednik ili nastavnik duzan je osigurati prikladno mjesto i vrijeme za nesmetan razgovor s roditeljem.

(4) Zaposlenici Skole duzni su prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli odnositi se s uvazavanjem i
postivanjem.

VI RODITELJI

Clan 28.
(Primanje roditelja)
(1) Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno
predmetni nastavnik.
(2) Roditelji ne smiju ometati nastavnike u vrijeme trajanja nastavnog ¢asa, osim u iznimno hitnim slu¢ajevima.
(3) Roditelji koji Cekaju dijete ili nastavnika tokom trajanja nastavnog €asa, duzni su zadrzavati se u zajedni¢kom
prostoru Skole, a nikako pred vratima u¢ionica.

VII IZOSTAJANJE UCENIKA

Clan 29.
(Neopravdani izostanci)

(1) Svrha iskazivanja neopravdanih izostanaka je da podstakne ucenika na odustajanje od izostajanja sa nastave, a u
skladu s Pravilima $kole i Pravilnikom o kuénom redu.

(2) Neopravdanim izostankom se smatra izostanak s nastave za koji roditelj razredniku nije dostavio ispri¢nicu/ljekarsko
uvjerenje koju je potpisao i ovjerio ljekar nadleZne zdravstvene ustanove, 1j. ljekar koji prati zdravstveno stanje ucenika.
Ispricnicu/ljekarsko uvjerenje roditelj mora isklju¢ivo licno uruiti razredniku u roku 5 radna dana od povratka ucenika u
Skolu.

(3) Neopravdanim izostankom s nastave se smatra i izostanak za koji roditelj nije unaprijed traZio i dobio odobrenje i
to:
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a) u hitnim slu€ajevima, usmeno od razrednika/nastavnika s njegovog ¢asa,
b) pismeno od razrednika za izostanak do tri radna dana,
c) pismeno od direktora za izostanak do pet radnih dana,
d) pismeno od Nastavni¢kog vije¢a za izostanak vise od pet radnih dana.
(3) U slu¢aju odsustva uéenika zbog bolesti roditelj je u obavezi isti dan obavijestiti razrednika.
(5) Sve izostanke, osim bolesti uenika, roditelji moraju najaviti unaprijed i pismeno zatraZiti odobrenje.

Clan 30.
(Izricanje odgojno disciplinskih mjera)
(1) Odgovaraju¢a odgojno disciplinska mjera se izri¢e u¢eniku i zbog neopravdanog izostanka sa nastave. U¢eniku koji
neopravdano izostaje s nastave izriCe se odgojno-disciplinska mjera koja za sobom povlaci snizenje ocjene iz vladanja
ucenika i to:

Neopravdani izostanci Odgojne mjere Ocjena iz vladanja
0-5 Primjerno
6-10 Ukor razrednog starjeSine | Vrlo dobro
11-19 Ukor Odijeljenskog vijeca Dobro
20-25 Ukor direktora Zadovoljava
26-30 Ukor Nastavnic¢kog vijea | LoSe

(2) U slu€aju da se uceniku izrekne jedna od navedenih odgojno-disciplinskih mjera u vezi s neopravdanim izostajanjem
s nastave, odmah se za ucCenika izraduje IPP ili IPB i postupa u skladu s Pravilnikom o vodenju evidencije o
neprihvatljivim oblicima pona$anja ifili drugim faktorima koji mogu ugroziti najbolji interes ucenika i zastiti ucenika i
Pravilnikom o provodenju mjera odgojno-obrazovne podrske i strutnog tretmana ucenika, kako bi se utvrdili i otklonili
razlozi neopravdanih izostanaka i ueniku osigurala podrska.

(3) U slu€aju da nakon najmanije tri mjeseca provodenja mjera odgojno-obrazovne podrske i struénog tretmana ucenik
i dalje nastavi s povecanjem broja neopravdanih sati i ako ucenik ima 31 i viSe neopravdanih sati, moze se razmotriti
izricanje odgojno-disciplinske mjere "iskljucenje iz srednje Skole". Prilikom razvoja prosocijalnog oblika ponasanja
ucenika i nastojanja da ucenik prestane izostajati s nastave, prednost se daje odgojno-obrazovnoj podrsci i stru¢nom
tretmanu.

(4) Ako ucenik pokazuje poboljSanje u ponasaniu, ili svojim ponaSanjem pokaze da je doSlo do prestanka razloga za
izricanje mjere (uCestalost neopravdanih izostanaka se smanijila, u¢enik ulaze napor da redovno pohada nastavu),
odgojno-disciplinska mjera izreCena zbog neopravdanih izostanaka se u toku Skolske godine moze ublaZiti ili ukinuti.
(5) Postupanije prilikom izricanja odgojno-disciplinske mjere ,iskljucenje iz srednje Skole propisano je u Pravilniku o
izricanju odgojno-disciplinskih mjera u osnovnim i srednjim Skolama koje je donijelo Ministarstvo.

Clan 31.
(Povreda ucenicke duznosti)
(1) Ukoliko ucenik ucini povredu uceni¢ke duznosti iz Zakona, Pravila Skole, Pravilnika o kuénom redu, a za koju je prije
izricanja odgojno-disciplinske mjere za ucenika potrebno utvrditi adekvatne €injenice o dogadaju, te izraditi IPP ili IPB
za jednog ili vise uCenika, psiholog ili pedagog Skole obavljaju razgovor s u¢enikom ili u¢enicima, individualno ifili
grupno, prema procjeni struéne sluzbe Skole. Odredene informacije koje mogu koristiti za utvrdivanje okolnosti za
konkretni dogadaj, mogu se uzeti pismeno od ucenika u formi propisanog Obrasca za opis dogadaja.
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(2) Obrazac iz stava (1) ovog €lana je sastavni dio ovog Pravilnika.
(3) Postupanja kod utvrdivanja uceni¢ke odgovornosti prilikom povrede uéenicke duZnosti opisano je u Pravilniku o
izricanju odgojno-disciplinskih mjera u osnovnim i srednjim Skolama koje je donijelo Ministarstvo

VIIl DEZURSTVA U SKOLI

Clan 32.

(Dezurstva nastavnika i drugih radnika)
(1) U radno vrijleme Skole dezuraju nastavnici i tehnigko osoblje Skole.
(2) Raspored, trajanje i obveze dezumih nastavnika odreduje direktor Skole.
(3) U pravilu se nastavniku dodijeljuje do dva sata za poslove dezurstva, a za nastavnike za koje nije moguce obezbijediti
ostale poslove iz Pedagoskih standrda i normativa dodjeljuje se maksimalno do 6 sati dezurstva.
4) Raspored dezurstva tehni¢kog osoblja i njihove obaveze utvrduju direktor i sekretar Skole.
5) Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.

—_

Clan 33.
(Obaveze dezurnih nastavnika)

(1) Obaveze dezurnih nastavnika su:
a) u dane dezurstva nastavnik u prvoj smjeni dezura od 07,45 do 13,30 sati, a u drugoj smjeni od 13,30 do 19,15
sati
b) svi dezurni nastavnici dezuraju od poéetka do kraja dezurstva
c) dezurni nastavnici prate ulazak ugenika u Skolu
d) tokom velikog odmora dezuraju na ulazu u $kolu, u hodniku, u prizemlju i na spratu, prema dogovoru i
oglasenom rasporedu
e) u slu¢aju da neko od nastavnika nije na ¢asu ili da kasni, obavje$tava direktora ili struénu sluzbu ili sam zbrine
uCenike
f) tokom dana i na kraju zadnjeg Casa potpisuje svesku dezure
g) prema potrebi obavjeStava razrednika ili direktora o dogadanjima tokom dezurstva.
(2) Dezurni nastavnik prati ponaSanje u¢enika na hodnicima i trenutno reaguje u situaciji sukoba ili nasilia medu
ucenicima;
(3) U slucaju primijec¢enog ili prijavljenog zlostavljanja dezurni nastavnik postupa prema dogovorenom protokolu o
postupanju u takvim situacijama.

IX PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clan 34.
(Medusobni odnosi uéenika)
(1) Za vrijleme boravka u Skoli i izvan nje udenik je duzan odnositi se prema drugim uenicima s uvazavanjem i
postivanjem razliCitosti.
(2) U medusobnim odnosima u¢enici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i dostojanstvo drugog
ucenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomo¢ drugima i prihvatiti pruzenu pomoc¢, uvazavati i
postovati drugoga.
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(3) U€enik ne ispunjava duznosti utvrdene u stavu (1) ovog €lana ako zastraSuje druge, psuje, proturjeci, govori laZi,
krade, unitava, zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomo¢ u¢eniku u nevolji, ometa uéenje i slicno.

Clan 35.
(Nedopustena ponasanja ucenika)
(1) Nedopusten je svaki oblik nasilia medu u€enicima:
a) ismijavati druge ucenike, nazivati ih pogrdnim imenima ili nadimcima, dobacivati uvredljive rijeci i komentare
b) uzimati ili/i unidtavati tude stvari, uzimati od drugih novac, prisiljavati ih da ¢ine $to ne zele, prijetiti, udarati,
zanemarivati i iskljuCivati iz grupe
c) koristiti se medijima, internetom i mobitelom za ismijavanje, ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno
objavljivanje tudih snimki i sli¢no.

Clan 36.
(Temeljna nacela ponasanja uéenika)
(1) Ugenik je duzan pridrzavati se dogovorenih Pravila Skole o ponasanju jednih prema drugima:
a) Sukobe rjeSavamo razgovorom i dogovorom bez fizickih obracuna
b) Kad smo povrijedeni govorimo o svojim potrebama i osjecajima bez upotrebe pogrdnih rije€i i vikanja
c) Prihvacamo ostale bez obzira na razliCitosti, pozivamo one koji su osamljeni i izolirani
d) UkljuCujemo se u mirno rjeSavanje sukoba ili pozivamo odrasle, ukoliko samo promatramo, a ne reagujemo,
postajemo i sami odgovorni za nasilje
e) Kod rjeSavanja sukoba postupamo po protokolu prema dogovorenim koracima
f) Posljedica krenja pravila je nadoknada ucinjenog
g) Ukoliko se nadoknada ne izvr$i, izrie se kazna prema Pravilniku o disciplinskim i pedago$kim mjerama.

X PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | NASTAVNIKA

Clan 37.
(Odnosi uéenika prema nastavniku)

(1) Pri dolasku u Skolu u&enik ljubazno pozdravlja sve radnike, ukljudujuéi i nastavnike koji mu ne predaju, direktora,
strucne suradnike i tehnicko osoblje.
(2) U obracanju svim nastavnicima koristi pristojan rjecnik i odnosi se prema njima s uvazavanjem i postivanjem.

Clan 38.
(Odnosi nastavnika prema uéeniku)

(1) Nastavnici i drugi zaposlenici Skole se u obraéanju ucenicima koriste prikladnim rjednikom kojim izrazavaju
uvazavanie njihovih razli¢itosti, prihnvacanje, potporu, ohrabrenje, usmjeravanije i vodenje njihova ponasanja.
(2) Nastavnici odzdravljaju ucenicima kad ih oni pozdrave.

Clan 39.
(Razgovori sa u€enicima)

(1) Razrednik, nastavnik, struéni suradnik i direktor mogu dogovoriti individualni razgovor s u¢enikom.
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(2) Duzni su osigurati prikladan prostor koji osigurava privatnost razgovora.
(3) Razgovor mogu dogovoriti u vrijeme koje odgovara njima i u¢eniku, izvan nastavnog ¢asa.
(4) Tokom razgovora treba se pridrzavati Etickog kodeksa Skole.

XI PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA,
DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clan 40.

(Socijalno prihvatljivo ponasanje)
Svi radnici Skole duzni su sprje¢avati socijalno neprihvatljive oblike ponasanja. Nije dozvoljeno radnicima:
(1) primanije i traZenje poklona koji se na bilo koji na¢in moZe povezati sa sluzbenim aktivnostima,
(2) okupljanje po sluzbenim prostorijama, osim kada se obavljaju sluZzbene aktivnosti kao Sto su sastanci, rasprave,
obuke i sl.
(3) iznositi dokumenta, stvari i opremu Skole bez odobrenja direktora ili radnika kojeg on ovlasti, da moze dati takvo
odobrenje uz prethodno izdati revers,
(4) drzati stvari i predmete na zidovima, prozorima i drugim unutradnjim i vanjskim dijelovima zgrade koji mijenjaju i
naruSavaju izgled zgrade ili mogu povrijediti radnike, goste, stranke ili druge osobe, (5) €injenje bilo kakvih aktivosti
kojim se direktno ili indirektno moze uvrijediti ili povrijediti gost ili radnik, oStetiti sluzbena prostorija ili oprema, te narusiti
kucni red i radna disciplina, (6) nije dozvoljeno puSenje u sluzbenim prostorijama, salama, pozarnim stepenicama,
podrumu, garazi i holu zgrade Skole ili u $kolskom dvoristu.

Clan 41.
(Zastita od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja)

(1) Svi zaposlenici Skole duzni su se pridrzavati Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja.

Clan 42.
(Postupanje u slucaju neprihvatljivih oblika ponasanja)

Svi radnici Skole duzni su pridrzavati se intervencijskog postupka u sluéaju nasilnickog ponasania, te odmah zaustaviti
nasilno ponaSanje i poduzeti mjere, te proslijediti informacije nadleznim licima za dalje postupanie.

XI NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clan 43.

(Postupanje prema imovini Skole)
(1) Osnovna je duznost radnika, uéenika i svih osoba koje borave u Skoli brinuti o imovini Skole.
(2) Radnici Skole duzni su racionalno koristiti sredstva Skole koja su im stavljena na raspolaganie.
(3) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuiti
elektricne aparate i zaklju¢ati radne prostorije.
(4) Svi ugenici i radnici Skole duzni su obavijestiti dezurnog nastavnika ili direktora o nadenim o$teéenjima u ugionici i
prijaviti Stetu.
(5) Nadene stvari predaju se u Pedagosko/psiholoSku sluzbu ili u prostorijama tehni¢kog osoblja gdje se ¢uvaju do
pronalazenja vlasnika.
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Clan 44,
(Odgovornost Skole)
(1) Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ugenika i radnika za vrijeme boravka u Skoli.
Clan 45.
(Nadoknada Stete)

U slu€aju da uéenik ili radnik namjerno ili iz krajnje nepaznje nanese $tetu Skolskoj imovini ili privatnoj imovini drugih lica,

primijenit ¢e se propisan postupak za utvrdivanje visine $tete i na¢in naknade iste.

XIll KRSENJE SKOLSKOG REDA
Clan 46.
(Krsenje skolskog reda)

(1) Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uéenika Skole.

(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.

(3) Utenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Pravilima Skole

(4) Osobe koje nisu uéenici i radnici Skole koje za vrijeme boravka u Skoli teZe krde Kuéni red, dezumi nastavnik ¢e
udaljiti iz prostorija Skole, a ako se usprotive, pozvati Policiju.

XIV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 47.
(Tumacéenje pravilnika)

(1) Tumadenje odredbi ovog pravilnika daje Skolski odbor $kole

Clan 48.

(Prestanak vazenja ranijih akata)

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o kuénom redu broj od 29.09.2022. godine.

Clan 49.

(Stupanje na snagu Pravilnika)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja i objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Broj: 01-1-378/25
Sarajevo, 25.03.2025. godine
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