U skladu sa odredbama clana 143. tacka 2. i ¢lana 144. Zakona o srednjem obrazovanju
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 23/17, 30/19 i 33/21), a u skladu sa odredbama
Pravilnika o izboru, nadleZnostima i nacinu rada Skolskih odbora srednjih Skola Kantona
Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“ broj:42/17) i odredbi Pravilnika o izmjenama i
dopunama Pravilnika o izboru, nadleZnostima i nac¢inu rada Skolskih odbora srednjih Skola
Kantona Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“ broj: 23/18), Skolski odbor Javne
ustanove Srednja poslovno-komercijalna i trgovacka Skola Sarajevo je na 1. sjednici odrZanoj
23.02.2022. godine, jednoglasno donio:

POSLOVNIK
0 RADU SKOLSKOG ODBORA
JAVNE USTANOVE SREDNJA POSLOVNO-KOMERCIJALNA I TRGOVACKA
SKOLA SARAJEVO

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Poslovnikom o radu Skolskog odbora Javne ustanove Srednja poslovno - komercijalna i
trgovacka $kola Sarajevo ureduje se nacin rada na sjednicama organa upravljanja - Skolskog
odbora, predsjednika i ¢lanova i drugih lica koja rade na sjednicama Skolskog odbora.

(2) Odredbe ovog Poslovnika obvezujuée su za predsjednika i ¢lanove Skolskog odbora,
direktora Skole, sekretara Skole, predsjednika Sindikalne organizacije Skole, ¢lanove komisija i
druga lica koja rade na sjednicama i koja prisustvuju sjednicama Skolskog odbora.

Clan 2.
(Rad Skolskog odbora)
(1) Organ upravljanja Javne ustanove Srednja poslovno - komercijalna i trgovacka Skola Sarajevo
vrsi poslove utvrdene Zakonom o srednjem obrazovanju Kantona Sarajevo i Pravilima Skole, a u
skladu sa Pravilnikom o izboru i imenovanju $kolskih i nadzornih odbora srednjih Skola Kantona
Sarajevo i drugim normativnim aktima.
(2) Organ upravljanja obavlja svoj rad na sjednicama.

Clan 3.

(Sjednice Skolskog odbora)
(1) Skolski odbor vrsi svoje nadleZnosti i donosi odluke na javnim sjednicama.
(2) Sjednice Skolskog odbora mogu biti zatvorene za javnost samo u opravdanim slu¢ajevima u
skladu sa Zakonom i Pravilima Skole.
(3) Sjednice Skolskog odbora mogu biti redovne, vanredne i izborne.
(4) Redovne sjednice odrzavaju se po potrebi, a najmanje Cetiri puta godisSnje.
(5) Vanredne sjednice odrZavaju se kada se za to ukaZe potreba i kada nalazu okolnosti slucaja
da je potrebno odrZati vanrednu sjednicu (vanredne situacije).
(6) Izborne sjednice odrzavaju se kada se vrsi izbor direktora Skole.
(7) Izborne sjednice mogu se odrzavati zajedno s redovnim sjednicama.
(8) Skolski odbor pravovaljano vrsi svoje nadleznosti i donosi odluke kada sjednici prisustvuje
vecina od ukupnog broja ¢lanova.
(9) Izuzetno, kada je u pitanju donoSenje hitnih odluka ili za vrijeme proglaSenja vanrednog
stanja, kao i za vrijeme proglaSenja stanja prirodne ili druge nesrece, moze se odrzati online
sjednica Skolskog odbora. Elektronskim putem, kontaktiraju se svi ¢lanovi Skolskog odbora,
predloZe im se tacke dnevnog reda sjednice, te putem video, audio linka ili e-maila glasaju o



prijedlozima. Nakon online sjednice, sastavlja se Zapisnik o online odrZanoj sjednici Skolskog
odbora. Zapisnik se sluzbeno usvaja na sljede¢oj sjednici Skolskog odbora.

Clan 4.

(Inicijativa za zakazivanje sjednica Skolskog odbora)
(1) Sjednice Skolskog odbora saziva, kada se za to ukaZe potreba, predsjednik, na sopstvenu
inicijativu, kao i na prijedlog dva ¢lana Skolskog odbora, Osniva¢a, Ministarstva za odgoj i
obrazovanje Kantona Sarajevo, Gradske uprave, Opcine, Vijeca roditelja ucenika, Sindikalnog
odbora ili direktora Skole.
(2) Predsjednik je obavezan sazvati sjednicu i onda kada to, obrazloZenim prijedlogom u pisanoj
formi, zahtijevaju druge zainteresovane strukture i u dnevni red uvrstiti pitanja navedena u
prijedlogu.
(3) Predsjednik Skolskog odbora predlaZe dnevni red za sjednicu, a kona¢an dnevni red utvrduje
Skolski odbor.
(4) U slucaju sprijecenosti predsjednika da obavlja svoju duZnost ili ako to zahtijevaju hitni
razlozi, sjednicu saziva zamjenik predsjednika/jedan od ¢lanova Skolskog odbora koji se imenuje
za zamjenika predsjednika Skolskog odbora sa svim ovlastenjima predsjednika Skolskog odbora.

Clan 5.
(Rad na sjednicama Skolskog odbora)
(1) Sjednicama Skolskog odbora predsjedava i rukovodi predsjednik Skolskog odbora.
(2) Predsjednik Skolskog odbora vodi ra¢una o primjeni Poslovnika o radu Skolskog odbora i
odgovoran je za zakonitost rada Skolskog odbora.
(3) Red na sjednicama osigurava predsjednik Skolskog odbora.
(4) Sjednica Skolskog odbora moZe poceti ako prisustvuje vise od polovine ¢lanova Skolskog
odbora, odnosno ako postoji kvorum za punovaZzno odlucivanje, Sto na pocetku sjednice
konstatuje predsjednik Skolskog odbora.
(5) Materijale za sjednicu Skolskog odbora, po utvrdenom dnevnom redu, priprema direktor
Skole koji je u obavezi osigurati potpis sekretara Skole u gornjem desnom uglu akta koji se
razmatra, a kojim se potvrduje da je predloZeni materijal u skladu sa zakonskim propisima.
(6) Ukoliko sekretar Skole nije parafirao akt, materijal se ne moZe razmatrati na sjednici.
(7) Ukoliko sekretar Skole smatra da odredeni materijal nije uskladen sa pozitivnim zakonskim
propisima, obavezan je direktoru, Skolskom odboru i Ministarstvu dostaviti obrazloZeni pisani
akt o uoCenim nepravilnostima.
Clan 6.
(Poziv i dnevni red sjednica Skolskog odbora)
(1) Poziv na sjednicu Skolskog odbora sadrzi datum, vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice, te
prijedlog dnevnog reda. Dnevni red sa zakazanim datumom odrZavanja sjednice Skolskog
odbora ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i Skole.
(2) Clanovima Skolskog odbora poziv na sjednicu u pravilu se dostavlja u pisanoj formi, s
dnevnim redom i materijalom za sjednicu Skolskog odbora, najmanje 2 (dva) dana prije dana
odrZzavanja sjednice. U hitnim slu¢ajevima, sjednice Skolskog odbora mogu biti zakazane
putem telefona ili na drugi adekvatan nacin.
(3) Clanovi Skolskog odbora ili druge zainteresovane strukture, na predlozeni dnevni red mogu
dostaviti pismeno, ili usmeno, obrazloZene prijedloge o izmjeni i dopuni dnevnog reda,
najkasnije do dana odrzavanja sjednice Skolskog odbora.
(4) Predsjednik i ¢lanovi Skolskog odbora imaju pravo da prije i u toku sjednice Skolskog odbora
od direktora i sekretara Skole, odnosno predlagaca i izvjestilaca po pojedinim tackama dnevnog
reda, traze potrebne informacije, obavjeStenja i druge podatke u vezi s dnevnim redom i
materijalima o kojima se na sjednici raspravlja.



Clan 7.
(Prisustvo sjednicama Skolskog odbora)

(1) Sjednicama Skolskog odbora, pored predsjednika i ¢lanova Skolskog odbora, obavezno
prisustvuje direktor i sekretar Skole, kao i druga lica - predstavnici Osnivaca, Ministarstva za
odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo, Gradske uprave, Opcine, Vije¢a roditelja ucenika,
Sindikalnog odbora, kada su u dnevni red uvrStena pitanja koja ih delegiraju, a na poziv
predsjednika Skolskog odbora.
(2) Prisustvo sjednici Skolskog odbora je obavezno za radnika Skole, odnosno lice koje je
ovlasteno da obavlja odredene poslove za Skolu, a &ije prisustvo sjednici zahtijeva Skolski odbor.
(3) Skolski odbor je obavezan blagovremeno pisanim putem obavijestiti sindikalnog
predsjednika o sjednicama ovog organa i omoguditi mu prisustvo svim sjednicama, osim
sjednicama koje su zatvorene za javnost, te razmotriti prijedloge i stavove Sindikata o pitanjima
nadleZnosti Sindikata, ako se o njima raspravlja.

Clan 8.
(Ucesée sekretara Skole u radu Skolskog odbora)
(1) Sekretar Skole duZan je pisanim putem upozoriti Skolski odbor na nezakonito postupanje
Skolskog odbora, direktora ili drugog radnika Skole, ukoliko je takav postupak u vezi sa
propisanim duZnostima Skolskog odbora. U¢estvovanje sekretara Skole u raspravi je dopusteno
uz odobrenje predsjednika Skolskog odbora.

Clan 9.

(Pocetak sjednice Skolskog odbora)
(1) Sjednicu Skolskog odbora otvara predsjednik/zamjenik predsjednika i
konstatuje da sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova za punovazno odlucivanje, nakon cega
sjednica moze poceti.
(2) Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ukupnog broja ¢lanova Skolskog
odbora, smatra se da postoji kvorum za punovaZzno odlucivanje.
(3) U slucaju da sjednici prisustvuje manji broj ¢lanova, predsjedavajuci odlaze
sjednicu i odmah utvrduje novi datum i vrijeme odrzZavanja sjednice.
U slucaju neopravdanog nedolaska ¢lana Skolskog odbora na najmanje tri uzastopne sjednice, na
kojima se razmatra ista tacka dnevnog reda, Skolski odbor pokrece inicijativu za smjenu ¢lana.
(4) Na pocetku sjednice predsjednik Skolskog odbora daje potrebna obja$njenja u vezi s njenim
radom, informiSe prisutne o drugim prethodnim pitanjima i predlaze rad po predloZenom
dnevnom redu.
(5) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo zatraziti dopunu i izmjenu predloZenog dnevnog reda
prije njegovog usvajanja, uz odgovarajuce obrazloZenje.
(6) Prijedlog za dopunu i izmjenu dnevnog reda predsjednik Skolskog odbora daje na glasanje i
isti mora podrzati ve¢ina ¢lanova od ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora, da bi se uvrstio u
dnevni red zakazane sjednice, s tim da se prvo glasa o prijedlozima za dopunu, odnosno izmjenu
dnevnog reda, a zatim o ukupnom dnevnom redu.
(7) Konacni prijedlog dnevnog reda smatra se usvojenim ako za njega glasa ve¢ina ¢lanova od
ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Clan 10.
(Tok sjednice Skolskog odbora)

(1) Poslije usvajanja dnevnog reda verifikuje se zapisnik sa prethodne sjednice, te pocinje
rasprava o pojedinim tackama dnevnog reda i to redoslijedom koji je utvrden u dnevnom
redu.

(2) Poslije izlaganja izvjestioca, predsjedavajuéi poziva ¢lanove Skolskog odbora na diskusiju
koja traje dok svi prijavljeni diskuntanti ne iznesu svoje misljenje o datom pitanju.



(3) Clan Skolskog odbora, koji Zeli u¢estvovati u diskusiji, mora prethodno zatraZiti odobrenje
predsjedavajuceg.

(4) Po zakljucenju rasprave o odredenoj tacki dnevnog reda, donosi se odgovarajuéa odluka,

zakljucak ili neki drugi akt, zavisno od problema o kojem se raspravlja.

Clan 11.
(Odluéivanje Skolskog odbora)
(1) Skolski odbor donosi odluke veé¢inom glasova od ukupnog broja svojih ¢lanova.
(2) U sladaju da ¢lanovi Skolskog odbora vise od dva puta o istom predmetu glasaju
2:2 ili da prilikom glasanja ne postoji ve¢ina od ukupnog broja ¢lanova, a to se narocito odnosi
na usvajanje godiSnjeg programa rada, usvajanje izvjeStaja o radu, plana upisa, imenovanju i
razrjeSenju direktora i u drugim slu¢ajevima utvrdenim Zakonom, Predsjednik Skolskog
odbora o tome obavjeStava resorno Ministarstvo.
(3) Skolski odbor odlu¢uje javnim glasanjem, osim za ona pitanja za koja je Zakonom, Pravilima i
drugim opstim aktom, utvrdeno da se odluke donose tajnim glasanjem.
(4) Predsjednik i ¢lanovi Skolskog odbora prilikom glasanja o prijedlogu odluke, zakljuc¢ka ili
drugog akta kojeg donosi Skolski odbor, mogu glasati ZA prijedlog ili PROTIV prijedloga.
(5) Predsjednik Skolskog odbora zaklju¢uje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice.

Clan 12.

(Javno glasanje na sjednicama Skolskog odbora)
(1) Glasanje na sjednicama Skolskog odbora je javno ili tajno.
(2) Javno glasanje provodi se dizanjem ruke tako da predsjednik Skolskog odbora poziva ¢lanove
Skolskog odbora da se izjasne ko je ZA, a zatim ko je PROTIV pojedinog prijedloga.
(3) Nakon glasanja predsjednik Skolskog odbora utvrduje da li je pojedina odluka dobila vec¢inu
glasova i objavljuje rezultate glasanja.
(4) U slucaju da je broj glasova ZA i PROTIV isti, glasanje se ponavlja, a ako stanje u ponovljenom
glasanju bude isto, predsjedavajuci odlaze sjednicu za tri dana.

Clan 13.

(Tajno glasanje na sjednicama Skolskog odbora)
(1) Tajno glasanje provodi se kada to zahtijeva vecina clanova od ukupnog broja clanova
Skolskog odbora i u slu¢aju kada je Zakonom, Pravilima i drugim ops$tim aktom, utvrdeno da se
odluke donose tajnim glasanjem.
(2) Prijedlog da se o pojedinoj tacki dnevnog reda i predloZenoj odluci odlucuje tajnim glasanjem
moZe staviti svaki ¢lan Skolskog odbora, uz obavezu obrazloZenja svog prijedloga.
(3) Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima koji su iste veliCine, boje i oblika, ovjereni
pecatom Skole, a na kojima se nalazi cjelokupni tekst prijedloga odluke o kojoj se glasa rije¢ima
ZA ili PROTIV.
(4) Clan Skolskog odbora moze glasati samo jednim glasac¢kim listicem i to lino na sjednici
Skolskog odbora.
(5) Clan Skolskog odbora glasa tako da zaokruzi jednu od rije¢ ZA ili PROTIV ispod teksta odluke
o kojoj se glasa.
(6) Nakon $to su svi ¢lanovi Skolskog odbora predali glasacke listi¢e i nakon $to predsjednik
Skolskog odbora objavi da je glasanje zavrseno, prelazi se na utvrdivanje rezultata glasanja na
temelju predanih glasackih listica.
(7) Rezultat glasanja utvrduje predsjednik Skolskog odbora, uz prisustvo sekretara Skole.



(8) Ako tajno glasanje putem glasackih listica provodi komisija imenovana od strane Skolskog
odbora, onda navedena komisija priprema i provodi sve radnje tajnog glasanja, te utvrduje
rezultate tajnog glasanja ¢lanova Skolskog odbora.

(9) Na osnovu rezultata tajnog glasanja koje objavljuje predsjednik komisije (koliko je od
ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora preuzelo glasacke listi¢e, koliko ih je ukupno glasalo,
koliko je bilo nevaZzecih listica, te koliko je lanova §kolskog odbora glasalo ZA, odnosno PROTIV
pojedinog prijedloga), predsjednik Skolskog odbora progla$ava rezultat glasanja i odluku koja je
donesena na osnovu rezultata glasanja.

Clan 14.
(Odlaganje i prekid sjednica Skolskog odbora)
(1) Sjednica Skolskog odbora moZe biti odloZena ili prekinuta.
(2) U slucaju odlaganja zakazane sjednice Skolskog odbora, nova sjednica zakazuje se u pravilu
za najdalje sedam dana od dana odlaganja.
(3) U slucaju prekida rada sjednice Skolskog odbora, nastavak te sjednice obavezno se zakazuje
najdalje za tri radna dana od dana prekida.

Clan 15.
(Zapisnik Skolskog odbora)
(1) O radu sjednice vodi se Zapisnik.
(2) Zapisnik vodi sekretar Skole.
(3) U sluéaju sprijecenosti sekretara Skole da prisustvuje sjednici i vodi Zapisnik, isti ée voditi
¢lan Skolskog odbora iz reda radnika, a isti na sljedecoj sjednici parafira sekretar Skole, kojom
prilikom ima i mogu¢nost primjene mehanizma upozorenja iz ¢lana 8. ovog Poslovnika.

Clan 16.

(Sadrzaj Zapisnika)
(1) Zapisnik sjednice Skolskog odbora sadrzi:
a) vrijeme odrzavanja sjednice;
b) imena prisutnih i odsutnih ¢lanova, kao i drugih lica koja su prisutna sjednici;
c) dnevni red;
d) sadrZaj rasprave na sjednicama;
e) odluke i zakljucake i
f) potpis zapisni¢ara, predsjednika Skolskog odbora i ovjeru pe¢atom Skole.

Clan 17.

(Primjedbe na Zapisnik)
(1) Izmjena i dopuna Zapisnika sa sjednice Skolskog odbora vrsi se samo odlukom Skolskog
odbora prilikom njegovog usvajanja..
(2) Za uredno vodenje Zapisnika odgovoran je sekretar Skole, odnosno lice koje vodi zapisnik i
Predsjednik Skolskog odbora.
(3) Na kraju kalendarske godine svi zapisnici se objedinjuju i uvezuju u jedinstvenu svesku
zapisnika.

Clan 18.
(Izvrsenje akata Skolskog odbora)
(1) Za izvrsenje donijetih akata Skolskog odbora odgovoran je direktor Skole.
(2) Izvrsenje akata Skolskog odbora kontrolise predsjednik Skolskog odbora.



Clan 19.
(Izmjene i dopune Poslovnika)
(1) Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrsit ¢e se po postupku za njegovo dono3enje.

Clan 20.
(Cuvanje Poslovnika)
(1) Autenti¢ni tekst ovog Poslovnika, uklju¢ujuéi njegove izmjene i dopune je tekst deponovan i
¢uvan kod sekretara Skole.

Clan 21.
(TumaéenjevPoslovnika)
(1) Tumacenje odredbi ovog Poslovnika daje Skolski odbor.

Clan 22.
(Stupanje na snagu Poslovnika)

(1) Poslovnik o radu Skolskog odbora Javne ustanove Srednja poslovno - komercijalna i
trgovacka $kola Sarajevo stupa na snagu danom donosenja.

(2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika, prestaje da vaZi Poslovnik o radu Skolskog odbora
broj: 01-256/18 od 23.03.2018. godine, Poslovnik o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu
Skolskog odbora broj: 01-1081/18 od 28.09.2018. godine i Poslovnik o izmjenama i dopunama
Poslovnika o radu Skolskog odbora broj: 01-1-1310/20 od 03.12.2020. godine.

Broj: 01-175/22
Sarajevo, 23.02.2022. godine

‘Pr,edsj‘ednik Skolskog odbora
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