
JU SREDNJA POSLOVNO-KOMERCIJALNA I TRGOVAETN STOM

SARAJEVO
71000 SaraleVO,Bosna l Hercegovina

Na osnovu dlana 53' Okvirnog zakona o osnovnom i srednjem obrazovanju u Bosni i Hercegovini

(,,SluZbeni glasnik BiH" broj: 1B/03), dlana TirgZakonao odgoiu i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj

Skoli u Kantonu Saraievo [,,SluZbene novine Kantona Sarajevo", broi27 /24J i Pravila |avne ustanove

Srednja poslovno-komercijalna i trgovaika Skola Sarajevo, Vije6e roditelja favne ustanove Srednja

poslovno-komerciialna i trgovaika Skola Sar'ajevo, uz saglasnost direktora Skole, na sjednici odrZanoj

09.2025. godine donosi

POSLOVNIK O RADU VIIECA RODITELIA

JAVNE USTANOVE SREDNIA POSLOVNO-KOMERCIIALNA I TRGOVACKA SKOLA SARAIEVo

PRVI DIO _ OPCE ODREDBE

こlan l.

PoslovnikOⅡ1 0 radu Vije6a roditelia〔 u dalieln tekStu:POS10Vnik〕
reguliこ e Se naこin rada Vile6a

rOditelia′ iZbOrこ lanOVa i rukOVOdStVa Vije6a r° ditelia i njihOVa praVa i ObaVeZe′
die10krug rada Vile6a

roditelja′ fOrlniranie i rad kOIniSija i radnih tijela｀
″ijeこar° ditelia,priprenla i SaZiVanie SiedniCe,

VOdenie SiedniCe 1 0drttaVanie reda, Odluこ iVanie i glaSanie, VOdenie ZapiSnika Sa SiedniCe,

inforΠlisanie′ jaVnOSt rada i Saradnia,VOdenie i こuVanie arhiVe′
kaO i druga pitania u Skladu Sa

Zakononl o Srednien1 0braZOVaniu i PraVililna laVne uStanOVe Srednia pOS10VnO―
kO口nerCijalna i

trgOvaёkaこkola SaraleVO〔 u daliem tekStu:SkOla).

etan z.

Vije6e roditelja obavlja poslove iz svog djelokruga i donosi odluke, zakljudke, prijedloge i sugestije'

na sjednicama, na nadin i prema postupku koji je odreden Poslovnikom'

elan g.

Odredbe Poslovnika o radu Vije6a roditelja primjeniuju se na dlanove Vije6a roditelja' te na druge

osobe koie udestvuju u radu Vijeia roditelja'

o pravilnoj primjeni odredbi Poslovnika brinu se predsjednik, zamjenik predsjednika i sekretar

Vije6a roditelja.

DRUGI DIO - NADLEZNOSTI I CILJEVI VIIECA RODITELJA

elan 4.

Vije6e roditelja udestvuje u kreiranju i predlaganju rjesenia za pitania u vezi sa:

1. unapredivanjem uslova rada skole i odgojno-obrazovnog procesa,

Z. povezivanjem Skole s ostalim institucijama u nastavnim i vannastavnim aktivnostima,

3, biranjem predstavnika roditelja u Skolski odbor od prijavljenih kandidata'

4.uie5demupripremiirealizacijiodgovaraju6ihprojekatakojipodrZavajuipromoviraju
obrazovni i odgojni rad u Skoli, posebno s ciljem pradenja i preveniranja maloljetnidke

delinkvencije,

5, promovisanjem interesa Skole,

:ヽ
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6,podrZavanjemaktivnogude56aroditeljaizajedniceuraduSkole,
7. razvijanjem komunikacije izmedu udenika, nastavnika, roditelja i zajednice,

B. razmatranjem plana ekskurzija i studijskih putovania'

g. predstavljanjem stavova roditelja udenika Skolskom odboru'

10. podsticanjem angaZmana roditelja u radu Skole i razvijanjem komunikacije i odnosa izmedu

udenika, nastavnika i roditelja,

11. informisanjem Skolskog odbora o svojim stavovima, kada ocijeni da je to potrebno ili po

zahtj evu Skolsko g odbora,

12. prtianjem pomo6i u rjesavanju zdravstvenih i socijalnih problema utenika,

13. preduzimanjem aktivnosti na poboljsanju uspjeha u udenju i smanjeniu neopravdanog

izostajanja udenika sa nastavnih i vannastavnih aktivnosti,

14. koordinacijom rada sa radom Vijeda udenika,

15. drugim poslovima utvrdenim Pravilima Skole i drugim relevantnim aktima'

16. Donosi Poslovnik o radu Vije6a'

TRECI DIO - IZBoR CLaNOVa VIJECA, MANDATI I PRAVA I OBAVEZE CmNOVa

flan 5.

Vije6e roditelja Skote tine po jedan roditelj iz svakog odjeljenja Skole od I do IV razreda, i na taj natin

je broj tlanova Vijeda roditelia za svaku Skolsku godinu jednak broju odjeljenja'

Svako odjeljenje Skole na svom prvom roditeliskom sastanku u Skolskoj godini bira po jednog

roditelja u Vije6e roditelja, koji je istovremeno i 6lan vije6a roditelja skole'

Na istom roditeljskom sastanku bira se i zamjenik dlana Vije6a, koii, u sludaju sprijedenosti 6lana,

dolazi na sastanke Vijeda.

Izbor dlana Vijeda roditelja vrSi se javnim glasanjem'

zaこlana、rije6a roditelia SInatra Se iZabraninl rOditelj k° ,iie dObiO Ve6inu glaSOVa priSutnih r°
ditella・

U Sluこ alu da iZabrani rOditeli′ ZbOg OpraVdanih raZ10ga′
nije u rn° gu6n° Sti°baVliati pOS10Ve tlana

Vile6a rOditelia,iZabrat 6e Se drugi rOditelliZ tOg Odjelienia・

u sluこalu da iZabrani rOditelj′ ZbOg OpraVdanih raZl°
ga'nile u n10gu6nOSti ObaVliati pOS10Ve tlana

vile6a rOditelia,rOditelj kOji le biO Zanljenik,pOStale punOpraVniこ
lan Vile6a dO iSteka lnandata・ OVa

izlniena eVidentira Se u OdielienSku kniigu SkOle.

Mandatこ lana Vije6a roditelia trale iednuも kOISku gOdinu,sa rnOgu`noζ
6u reizbora.

Mandat dlana Vije6a roditelja moze prestati prije isteka mandata u sliede6im slutajevima:

L. ako na neprimjeran nadin ometa rad Vijeia roditelja'

2, ako dva puta uzaStopno izostane sa sjednice, a da svoj izostanak nije opravdao,

3. ako radi suprotno odredbama ovog poslovnika'

4.akoodbijedaizvr5avaodlukeviieiaroditeljailipostupisuprotnotimodlukama'ili
5. ako na bilo koji nadin svojim odnosom nanosi Stetu uienicima, vijeiu roditelja ili skoli'

゛
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Mjesto ilana Vije6a roditelja kojem je prestao mandat 6e biti popunjeno novim dlanom iz istog

odjeljenja iz kojeg je bio taj dlan.

Mandat dlanova Vije6a roditelja potvraluje Vijefe roditelja na prvoj sjednici svake Skolske godine'

Mandat dlana vije6a moze prestati na zahtjev veiine roditelja odjeljenja koje predstavlja, ako su oni

izvr5ili izbor svog novog predstavnika u Vije6e roditelja'

elan 0.

Kriteriji zaizbor roditelja za dlana Vije6a roditelja su:

1. da posjeduju zanimanje i motivaciiu za rad i aktivnost u Vijedu roditelja,

Z. da u Vije6u roditelja zastupaju mi5ljenje svih ostalih roditelja koje predstavljaju;

3. da nisu radnici Skole ili u rodbinskim vezama sa radnicima Skole.

elan z.

Prava i obaveze dlana Vijeia roditelja su da:

1. redovno prisustvuje sjednicama Vije6a roditelja i aktivno udestvuje u njegovom radu u skladu

sa Poslovnikom;
Z. u sludaju sprijedenosti da prisustvuje sjednici na vrijeme o tome obavijesti predsjednika

Vije6a roditelja i blagovremeno obavijestiti svog zamjenika koji je duZan prisustvovati

sjednici, te mu proslijediti poziv i materijale za sjednicu, kako bi on/ona mogao/la aktivno

udestvovati u radu

3. uiestvuje u radu komisija i radnih tijela koje formira Vijeie roditelja;

4. ostvaruje redovnu i uspje5nu komunikaciju sa ostalim roditeljima koji su ga izabrali i koje

predstavlja, redovno i pravovremeno ih informi5e o aktivnostima Vijeia roditelja i traLi

njihove stavove i preporuke za rje5avanje odreclenih pitanja koja su u nadleZnosti Vijeca

roditelja, te ih informi5e o tome;

u sludaju sprijedenosti da uspjesno obavlja svoje duZnosti u Vije6u roditelja da o tome

obavijesti rukovodstvo Vije6a roditelja i roditelje koje predstavlja, kako bi mandat

punopravnog dlana preuzeo dotada5nji zamjenik'

cnrvnrt DIo - RUKOVODSTVO VIIECA RODITELIA

elan B.

Rukovodstvo vije6a roditelja bira se na podetku svake Skolske godine'

-- )z Rukovodstvo vije6a roditelja tine predsjednik, zamjenik predsjednika i sekretar vije6a roditelja'

Kandidate za dlanove rukovodstva Vijeia roditelja mogu predloZiti samo dlanovi vijeia roditelia'

Rukovodstvo Vije6a roditelja bira se na konstituiraju6oj sjednici javnim glasanjem, ve6inom glasova

prisutnih dlanova Vije6a roditelja'

Clan g'

JU SREDNJA POSLOVNO-KOTvIERCIJALNA I TRGOVAOKn SrOm
SARAJEVO
71OOO Sarajevo, Bosna i Hercegovina
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Vije6e roditelja formira komisiju koja 6e izvrsiti primopredaju duZnosti izmeclu ranijeg i novog

rukovodstva.
primopredaja duZnosti podrazumijeva preuzimanje cjelokupne dokumentacije i arhive Vijeda

roditelja, kao i upoznavanje novog rukovodstva sa planiranim teku6im aktivnostima.

O izvr5enoj primopredaji duZnosti sadinjava se zapisnik koji sadrZi podatke o:

1. vremenu i mjestu PrimoPredaje,
Z. prisutnim ilanovima Komisije za primopredaju i osobama izmeClu kojih se vr5i primopredaja,

3. popis dokumentacije koja je predata/primljena,

4. potpis svih osoba iz taike b) ovog stava.

elan 10.

Rukovodstvo Vije6a roditelja bira se na jednu Skolsku godinu, sa moguino56u reizbora.

Mandat dlanova rukovodstva Vije6a roditelja moZe prestati prije isteka mandata u sljededim

sludajevima:

L. podnoienja ostavke,

2. nezakazivanja sjednice u roku od tri mjeseca od odrZavanja prethodne,

3. iskazivanja nepovjerenja od strane natpolovidne ve6ine dlanova Viie6a roditelja,

Na zahtieV Vedine roditelia odielienia koje predstavlia, ako su Oni izvrζ ili izbOr svog novOg

predstavnika u Vije6e rOditelia・

Clan l■ .

PredsjednikVije6a roditelja nadleZan je da:

ヂ 7. sa ostalim dlanovima rukovodstva Vijeda roditelja priprema i sadinjava program rada Vijeia

roditelja i izvjeitaj o radu Vijeda roditelja,

2. organizuje i vodi sjednice, predlaZe dnevni red sjednica,

3. potpisuje dokumenta Vijeia roditelja,

4. predstavlja Vije6e roditelja u Skoli i izvan Skole,

5. stara se o izvrsavanju donesenih odluka, odnosno zakljudaka.

:́ラ
ン
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こlan■ 2.

predsjednik Vijeia roditelja ujedno je i dlan koordinacije Vijeia roditelja osnovnih i srednjih Skola

Kantona Sarajevo u op6ini u kojoj se Skola nalazi. DuZnost predsjednika je stalna komunikacija i

saradnja sa op6inskom koordinacijom i upravnim odborom Vijeia roditelja osnovnih i srednjih Skola

Kantona Sarajevo.

Zamjenik predsjednika Vije6a roditelja pomaZe predsjedniku u njegovom radu i obavlja poslove

predsjednika, ako je predsjednik sprijeden da ih obavlja'

flan 13.

Sekretar Vije6a roditelja obavezan je da:
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L. vodi zapisnik sa svih sastanaka Vijeda roditelja,

2. obavjeStava dlanove vije6a roditelja o odrzavanju naredne sjednice,

3. putem oglasne ploEe ili drugog oblika obavjeitavanja informiSe zainteresirane o odlukama

donesenim na sjednici,

4. vodi ratuna o zapisnicima i zakljuicima koji su doneseni na sjednicama,

5. obavlja i druge administrativne poslove koje mu povjeri predsjednik.

PETI D10-PRIPREMiA,SAZIVANIE I ODRZAVANIE SIEDNICA

Clan■4.

Vijede roditelja radi na sjednicama.
*-\. Konstituiraju6u sjednicu Vije6a roditelja saziva direktor Skolq, najkasnije do 30. septembra tekute

Skolske godine i njom predsjedava do izbora novog predsjednika Vije6a roditelja.

- Svaku narednu sjednicu Vijeia roditelja saziva predsjednik, a u njegovoj odsutnosti zamjenik

predsjednika.

Redovne sjednice se odrZavaju najmanje dva puta u jednom polugodiStu, shodno aktivnostima rada

Skole i svom Planu i Programu.

prijedlogu drugih dlanova Vijeia ili rukovodstva Skole.

Ukoliko predsjednik Vije6a roditelja ne zakale sjednicu, istu moZe sazvati zamjenik ili najmanje %

ilanova Vijeia.
Ukoliko predsjednik na saziva sjednice shodno stavu [2J i [3) ovog dlana, zamjenik predsjednika

samoinicijativno saziva sjednicu na kojoj se predsjednik razrje5ava duZnosti u skladu sa dlanom 11'

stav [2) tadka b) Poslovnika.

こlan■5

Sjednica se saziva na inicijativu rukovodstva Vijeda roditelja, direktora Skole, dlanova Vije6a roditelja

ili na inicijativu drugih roditelja izrai,enu preko roditeljskih sastanaka koji se odrZavaju u skladu sa

Programom rada Skole.

prijedlog dnevnog reda i materijala za sjednicu priprema rukovodstvo Vijeda roditelja, a u pripremi

mu, po potrebi, pomaZu direktor 5kole, pomoinik direktora Skole, pedagog, sekretar i dlanovi Vijeia

roditelja, u zavisnosti od dnevnog reda sjednice.

Sjednica Vije6a roditelj asazivase upuiivanjem poziva putem e-maila svim dlanovima Vijeia roditelja,

kao i drugim osobama zakoje rukovodstvo procijeni da ih treba pozvati na sjednicu.

U pozivu za sjednicu obavezno se navodi datum i vrijeme potetka siednice, dnevni red i prostorije u

kojima 6e se odrZati.

rJzpoziv za sjednicu, za pojedine tadke dnevnog reda dostavlja se i radni materijal, ako ga ima'
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ukoliko ilan Vije6a roditelja zeli delegirati neku tadku za raspravu na sjednici, potrebno je da svoj

prijedlog, zajedno sa materijalom u pisanom/elektronskom obliku ukoliko ga ima' dostavi

rukovodstvu, kako bi upoznalo ostale tlanove Vije6a s njegovim sadrZajem'

dlan 16.

Sjednice Vije6a roditelja odrZavaju se van radnog vremena Skole u njenim prostorijam*

Redovne sjednice Vijeda roditelja zakazujuse najmanje sedam dana prije odrZavanja'

Vanredne sjednice mogu se zakazati najmanje 24 sala prije njihovog odrZavanja'

U slu6aju potrebe za donoSenjem odredenog zakljuika ili odluke, predsjednik Vijeda roditelja moZe

tra7iti od 6anova Vije6a da se o tome izjasne e-mailom u odreclenom roku, te 6e se zakljutak ili odluka

smatrati usvojenim, ukoliko se za to izjasni ve6ina dlanova Vije6a roditelja. o tom zakljutku ili odluci

predsjednik vije6a roditelja duzan je obavijestiti sve dlanove.

Sssrt DIO - PRocRAM RADA I IZVIESTAJo RADU

Clan 17.

Vijede roditelja, imajuii u vidu svoje nadleZnosti iz dlana B. ovog poslovnika, donosi svoj godisnji

program rada na prvoj sjednici koja se saziva nakon konstituiranja Vije6a'

program rada sadrZi konkretne aktivnosti koje ie Vijeie roditelja kontinuirano provoditi u toku

Skolske godine za koju se donosi, sa utvrclenim rokovima i nosiocima aktivnosti'

program rada mora predvidjeti aktivnosti koje 6e osigurati komunikaciju sa struinim i upravnim

orgJnima Skole i zajednidki rad na uklanjanju problema u pra6enju nastave, udenju i vladanju

udenika.

elan tB.

Na prvoj sjednici vijeia roditelja u novoj Skolskoj godini vije6e roditelja razmatra Izvjestaj o radu za

prethodnu Skolsku godinu'

Izvjestaj o radu sadrzi pregled svih planiranih realizovanih i nerealizovanih aktivnosti, kao i drugih

poslova i zadataka koji su uradeni.

Izvjeitaj je duZan prezentirati predsjednik Vije6a roditelja u Skolskoj godini za koju se podnosi

izvjestal ili njegov zamjenik u sluEaju sprijedenosti predsjednika.

SEDMI DIO - RAD NA SJEDNICAMA

Clan 19.

sjednicama vije6a roditelja obavezno prisustvuju svi njegovi Elanovi.
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Ukoliko je neki tlan sprijeden da prisustvuje sjednici, duZan je da o razlozima svoje sprij

blagovremeno, a najkas nije 24 sata prije podetka sjednice, obavijesti osobu koja je sazvala

Vijeia roditelja.

Svaki dlan vileca roditelja ima pravo da predlaze izmjene i dopune dnevnog reda i o njima se mora

odludivati prije usvajanja dnevnog reda'

elan Vije6a roditelja koji zeli da uiestvuje u diskusiji mora prethodno zatraLiti odobrenie

predsjedavaju6eg.

Ako se flan Vije6a roditelja u svom izlaganju udalji od pitanja o koiima se raspravlja, ako je opsiran,

hko ponavlja dinjenice, ako se vra6a na pitanja koja su ve6 riie$ena' ako prelazi na narednu tadku

dnevnog reda, ako govori o pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ostale

dlanove Vije6a roditelja, predsjedavaju6i ima pravo da ga opomene'

Clan 20.

Nakon otvaranja sjednice predsiedavaju6i konstatuje da li postoji kvorum zapunovaLno odluiivanje'

Ako sjednici prisustvuje viSe od polovine dlanova Viieda roditelja smatra se da postoji kvorum za

punovaZno odlutivanje'

Ako sjednici prisustvuje manje od polovine dlanova vijeia roditelja predsjedavajuii odlaze sjednicu'

predsjedavaju6i predlaze dnevni red naznaden u pozivu za sjednicu, a nakon rasprave i njegovog

usvajanja proglasava utvrdeni dnevni red i izdaje nalog da se kao takav unese u zapisnik'

Usvojeni dnevni red ne moZe se vi5e mijenjati tokom sjednice'

Rad na sjednici odvija se po utvrdenom dnevnom redu'

Prva tadka dnevnog reda je, po pravilu, usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice'

0 pojedinim pitanjima referise izvjestilac, koji moze da bude ilan Vijeia, ilan struinog organa Skole

ilidrugaosobakojuodredirukovodstvoVije6aroditelja.

Poslije izlaganja izvjestioca predsjedavajuei otvara diskusiju koja traje dok svi prijavljeni za diskusiju

ne iznesu svoje miSljenje o pojedinom pitanju'

prijavljivanje se vrsi podizanjem ruke, a diskutant se prije poEetka izlaganja predstavlia

saop5tavanjem imena i prezimena i odjelienja koje predstavlja'

Diskusija se ogranidava na vrijeme od tri minute, te diskutant svoje misljenje mora sazeto izloiliti' a

prijedloge, sugestije ili iniciiative precizno izdiktirati'

Kada utvrdi da je diskusija po odreclenoj taiki dnevnog reda iscrpljena, predsjedavajudi predlaZe

dono5enje odluke odnosno zakljudka'

efenosti
sjednicu
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Vije6e roditelja moZe odluditi da se sjednica prekine, ako se utvrdi da se ne mogu razmotriti sva

pitanja iz dnevnog reda, u kom sludaju se odmah utvrduje dan i vrijeme odrZavanja nove sjednice'

osMI DIo - D0NOSENIE ODLUKE

elan 21.

Vije6e roditelja odluduje na sjednicama vedinom glasova prisutnih dlanova koji dine kvorum potreban

za donoSenje odluka.

U sludaju glasanja putem e-maila, odluka se donosi veiinom glasova svih tlanova Vije6a roditelja.

Glasanje za dono5enje zakljudka ili odluke vr5i se javno dizanjem ruke, izuzev u sludaju definisanom

6anom 15. stav [3J koji se odnosi na izbor predstavnika roditelja u Skolskom odboru.

U izuzetnim slutajevima, kada se Zeli potpuno siguran rezultat glasanja, glasa se pozivanjem po

principu,,ZA" rtli,, P ROT IV" ili,,SUZ D RZAN".

U slu6aju da je broj glasova ,,2A" i,,PROTIV" isti, glasanje se ponavlja. Ako stanje opet bude isto,

prihvata se prijedlog koji dobije glas predsjedavaju6eg'

Rezultat glasanja utvrtluje predsjedavaju6i.

Zakljutci i odluke treba da budu tako formulisani da najsaZetiie izrai,avaju opredjeljenje Viieca

roditelja.

Istovremeno sa dono5enjem zakljuika ili odluke, utvrcluje se i izvr5ilac, nadin izvrsenja i rok

izvrSenja.

Talan sadrZaj zakljudka ili odluke i druge elemente iz stava [2) ovog dlana predsjedavajudi diktira u

zapisnik

DEVETI DIO - ODRZAVANIE REDA NA SJEDNICAMA

(lan22.

predsjedavaju6i ima iskljudivo pravo odrzavanja reda na sjednicama'

Zbog povrede reda na sjednicama dlanovima Vije6a roditelja moZe se izrefi sljede6a mjera:

1. usmena opomena zared
2. zapisniika opomena zared

3. oduzimanje rijeii
4. iskljudenje sa sjednice

Mjere iz taike aJ, b) i c) stava [2) ovog dlana izrite predsjedavajudi, a mjeru iz tadke d) stava [2) ovog

dlana Vijeie roditelja na prijedlog predsjedavaju6eg ili ostalih dlanova'
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Usmena opomena za red izride se ilanu Vijeia roditelja koji svojim pona5anjem naru5ava red na

sjednici, a zapisnitka opomena ako i nakon usmene opomene nastavi remetiti rad na sjednici.

Ako dlan Vijeia roditelja nastavi remedenje reda na sjednici i pored izredenih mjera, oduzima mu se

pravo da dalje govori, a ukoliko nastavi sa vrijeclanjem prisutnih i reme6enjem reda udaljava se sa

sjednice.

elan Vije6a roditelja kojem je izredena mjera iskljudenja sa sjednice mora odmah napustiti sjednicu,

a njegovo iskljudenje ne utide na kvorum.

Ako red na sjednici remeti osoba koja nije dlan Vijeda roditelja, udaljava se sa sjednice poslije prve

opomene.

Iskljudenje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izretena.

Ukoliko se istom tlanu Vije6a roditelja u toku jedne 5kolske godine dva puta izrekne mjera iskljutenja

sa sjednice, istom nakon drugog iskljudenja prestaie mandat u Vijeiu roditelja, te Vijeie roditelja

pokre6e proceduru izbora novog predstavnika odjeljenja iz kojeg je bio dlan kojem je prestao mandat.

Clan Vijeia roditelja kojem je izredena disciplinska mjera ,,iskljudenje sa sjednice" ne moZe biti

izabran za tlanaVije6a roditelj a.

DESETI D10… ZAPISNIK

Clan 23.

O radu na sjednici Vije6a roditelja vodi se zapisnik.

Zapisnik sa sjednice Vije6a roditelja vodi sekretar Vijeda roditelja, u skladu sa dlanom L3. ovog

poslovnika.

Ako sekretar Vijeda roditelja nije prisutan, zapisnik pi5e osoba koju odredi predsjedavajudi.

Clan2+.

Zapisnik sa sjednice Vije6a roditelja obavezno sadrZi:

L. redni broj sjednice,

2. mjesto, datum i vrijeme odrZavanja,

3. ime i prezime predsjedavajudeg i zapisnidara,

4. broj prisutnih koji nisu dlanovi Vijeda roditelja, njihova funkcija i zvanje,

5. imena odsutnih dlanova Vije6a roditelja koji su opravdali izostanak i onih koji nisu opravdali

izostanak,

6. ukupan broj dlanova Vijeda roditelja i konstatacija da sjednici prisustvuje dovoljan broj

tlanova za punovaino odluiivanje,
7. usvojen dnevni red,

B. ime i prezime podnosioca izvje5taja,
g. ime i prezime udesnika u diskusiji i kratak saZetak diskusije,
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10. formulaciju odluke, odnosno zakljudka o kome se glasalo,

11. odluke ili zakljuike po pojedinim tadkama dnevnog reda sa naznakom broja glasova,,ZA" i

,,PROTIV" prijedloga, brojem uzdrZanih glasova, izdvojenim miSljenjima,

12. vrijeme kada je sjednica zavr5ena ili prekinuta,

13. potpis predsjedavaju6eg i zapisnidara.

Zapisnik se mora sastaviti u roku od pet dana nakon odrZavanja sjednice i poslati ilanovima

najkasnije 7 dana poslije odrZavanja sjednice.

Zapisnik se kuca na papiru A4 formata, mora imati numerisane stranice, a nakon usvajanja potpisuju

ga predsjedavajuii i zapisniiar.

Zapisnik se vodi i o drugim sastancima i aktivnostima Vije6a roditelia ili komisija koje formira Vije6e

roditelja.

Zapisnik se stavlja na oglasnu ploiu Vije6a roditelia u Skoli i na internet stranicu Skole, a dlanovi

Vijeia roditelja ga mogu distribuirati roditeljima koje predstavljaju i na drugi pogodan nadin.

IEDANAESTI DIO― KOMISIIE VIIECA RODITELIA

Clan 25.

Vije6e roditelja, ako to smatra potrebnim, moZe formirati stalna i povremena tijela ili komisije.

Zadatak tijela ili komisija iz stava [1) ovog tlana je da proudava,razmatra ili rje5ava odredena pitanja

od znadaja zaradVije6a roditelja.
Mandat dlanova stalnih tijela ili komisija traje koliko i mandat Vije6a roditelja koje ih je formiralo, a

mandat povremenih tijela ili komisija u vezi je sa zavr5etkom posla zbog kojeg su i formirane.

Tijela ili komisije rade u punom sastavu, a odluke donese ve6inom glasova.

DVANAESTI DIO― PREDSTAVNIK RODITELJA U SKOLSKOM ODBORU

こlan 26.

Roditeljiinlaju jednogこ lana u saStaVu SkOISkOg OdbOra.

PredStaVniCi rOditeliau SkOlskonl odboru predstavljaju i zastupaju iskliuこ iVO StaVOVeViledarOditelia・

Clan 27.

PredStaVnik rOditelia u SkOlskoln odboru bira se na slijede6i naこ in:

Predsjednik Vijeia roditelja zakazuje izbornu sjednicu, najkasnije 7 dana nakon Sto od Komisije za

izbor i imenovanje Skolskih odbora srednjih Skola, koju imenuje Ministarstvo za odgoj i obrazovanje

Kantona Sarajevo, primi prijave kandidata koji su se prijavili na konkurs za izbor dlanova Skolskog

odbora iz reda roditelja.

Izborna sjednica moZe podeti sa radom ukoliko je prisutno vi5e od polovine od ukupnog broja dlanova

Vijeda. Prije glasanja ilanovi Vijeia imaju pravo zahtijevati da se javno predstave svi kandidati -
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Glasanje na izbornoj sjednici je tajno. Glasanje se vrSi zaokruZivanjem rednog broja ispred imena i

prezimena jednog kandidata, na unaprijed pripremljenim listidima sa imenima kandidata. Glasanje

provodi komisija sastavljena od tri dlana koju bira Vijeie roditelja iz svog sastava od kojih je jedan

dlan predsjednik komisije i jedan dlan zapisnidar. Pravo glasanja na izbornoj sjednici imaju samo

tlanovi Vij eia roditelj a.

Podr5ku Vijeda osigurao je onaj kandidat koji dobije vi5e od 50% glasova od ukupnog broja dlanova

Vijefa. Ukoliko nijedan od kandidata nije dobio vi5e od 50% glasova od ukupnog broja dlanova Vije64

na istoj sjednici, nakon saop5tenja rezultata glasanja, organizuje se drugi krug na glasatkim listi6ima

na kojima se nalaze imena prvorangiranog i drugorangiranog kandidata nakon prvog kruga glasanja.

Ako i nakon drugog kruga nijedan kandidat ne dobije vi5e od 50% glasova od ukupnog broja dlanova

Vijeda ili rezultat bude izjednaden, kandidat 6e biti izabran Zrijebanjem. U slutaju da se na listi nalazi

samo jedan kandidat, mora osigurati podr5ku vi5e od 50% od ukupnog broja dlanova Vije6a. U

protivnom, konkurs zaizbor tlanaiz reda roditelja se ponavlja.

0 radu Izborne komisije Vije6a roditelja vodi se zapisnik u koji se upisuju rezultati glasanja. Ista

procedura provodi se i u sludaju popunjavanja upraZnjenih mjesta po |avnom pozivu.

Za kandidatazatlana Skolskog odbora ne moZe se izabrati osoba koja je: u bilo kakvoj rodbinskoj

vezi do drugog stepena sa bilo kojim tlanom Skolskog odbora ili bilo koiim zaposlenikom Skole,

zaposlena na drugoj izbornoj poziciji koja moZe uticati na eventualni sukob interesa.

Prijedlog za imenovanje tlana Skolskog odbora iz reda roditelja dostavlja se Ministarstvu za odgoj i

obrazovanje Kantona Sarajevo i Skolskom odboru.

Mandat predstavnika roditelja u Skolskom odboru traje detiri godine ili dok udenik iiji je roditelj ne

zavr5i Skolovanje u ovoj favnoj ustanovi.

Vijeie roditelja moZe izglasati nepovjerenje predstavniku roditelja u Skolskom odboru, te pokrenuti
. proceduru njegovog razrjeSenja, ukoliko utvrdi da on ne radi u interesu roditelja i ne zastupa stavove

Vijeia roditelja. Inicijativu za prestanak dlanstva predstavnika roditelja u Skolskom odboru moZe

pokrenuti grupa od najmanje20o/o od ukupnog broja dlanova Vijeda roditelja, putem Obrasca br.4
Pravilnika o izboru, nadleZnostima i nadinu rada Skolskih odbora Kantona Sarajevo, koji dostavlja

Vije6u roditelja. Konadnu odluku o prestanku dlanstva donosi Vijede sa najmanje 50o/o glasova od

ukupnog broja ilanova Vijeia. O odluci je Vijede roditelja duZno obavijestiti Skolski odbor i

Ministarstv o za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo, te rukovodioca Skole.

lzbor zaprivremenog vr5ioca duZnosti tlana Skokkog odbora predstavnika roditelja provodi se bez

objavljivanja |avnog konkursa, po procedurama utvrClenim Pravilnikom o izboru, nadleZnostima i

nadinu rada Skolskih odbora srednjih Skola Kantona Sarajevo. O radu Izborne komisije Vije6a vodi se

zapisnik u koji se upisuju rezultati glasanja.

Ista procedura provodi se i u sludaju popunjavanja upraZnjenih mjesta po Javnom pozivu.

predstavnici roditelja koji su se prijavili za tlanstvo u Skolskom odboru. Nakon predstavljanja,

kandidati koji nisu tlanovi Vijeda roditelja napu5taju sjednicu i pristupa se glasanju.
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U sludajevima kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja i/ili odluduje o pitanjima koja se

tidu nadleZnosti Vije6a roditelja, predstavnik Vijefa roditelja u Skolskom odboru o tome prethodno

traZi mi5ljenje Vijeda roditelja, a u hitnim sludajevima njegovog rukovodstva.

predstavnik Vije6a roditelja u Skolskom odboru na prvoj narednoj sjednici Vijeda roditelja informi5e

dlanove Vijeia roditelja o pitanjima i odlukama, a godi5nji izvje5taj podnosi na prvoj sjednici Vije6a

roditelja u novoj Skolskoj godini.

Obaveza dlana Skolskog odbora iz reda roditelja je da redovno prisustvuje sjednicama Vije6a

roditelja, te zastupa mi5ljenje Vije6a roditelja usvojeno na sjednici Vijeia.

Vije6e roditelja duZno je obavijestiti Skolski odbor o svojim stavovima u vezi sa radom predstavnika

roditelja u Skolskom odboru, ukoliko ne prihvati njegov godi5nji izvje5taj ili zakljudi da on u Skolskom

odboru ne zastupa interese i stavove Vijeda roditelja.

Vijeie roditelja moZe izglasati nepovjerenje predstavniku roditelja u Skolskom odboru, te pokrenuti

proceduru njegovog smjenjivanja, ukoliko utvrdi i argumentuje da on ne radi u interesu roditelja i ne

zastupa stavove Vije6a roditelja.

Inicijativu za prestanak dlanstva predstavnika roditelja u Skolskom odboru moZe pokrenuti grupa od

najmanje 20o/o od. ukupnog broja dlanova Vijeia roditelja, putem Obrasca br. 4 Pravilnika o izboru,

nadleZnostima i nadinu rada Skolskih odbora KS, koji dostavlja Vije6u roditelja. Konadnu odluku o

prestanku dlanstva donosi Vijeie sa najmanje 50% glasova od ukupnog broja dlanova Vijeia.

O odluci iz stava [21) ovog tlana Vije6e roditelja duZno je obavijestiti Skohki odbor, rukovodstvo

Skole i Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo.

lzbor zaprivremenog dlana predstavnika roditelja provodi se bez objavljivanja Javnog konkursa, po

procedurama utvrdenim ovim Poslovnikom, najkasnije u roku od 30 dana prestanka mandata

dotada5njeg dlana Skolskog odbora'

TRINAESTI DIO― INFORMISANIEIAVNOSTIISARADNIA

Clan 28,

Vijede roditelja 6e putem oglasne plote u St<oti i internetske stranice Skole, kao i na druge pogodne

nadine, informisati sve roditelje, udenike, rukovodstvo i upravu Skole i sve zainteresovane o svojim

normativnim aktima, godiSnjem programu, izvje5taju o radu i tekudim aktivnostima.

Redovno i kontinuirano informis anje iz stava [1) ovog dlana vrSit 6e rukovodstvo Vijeia roditelia ili

radna grupa koiu moZe formirati Vijede roditelja.

predstavnici roditelja odjeljenja 6e obavezno na roditeljskim sastancima, a u slutaju hitnosti i na

druge adekvatne nadine, informisati roditelje o radu i aktivnostima Vije6a roditelja i svom ude5iu u

njima i traZiti njihovo miSljenje o svim temama koje su predmet aktivnosti Vije6a roditelja'

tlan29.
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Na oglasnoi PIoEi u Skoli' kao i na

godi5nii program rada i zapisnici sa

internetskoj stranici Skole

svih sjednica Viieta roditeli

uviiek mora staiati ovaj poslovnik'

a odrZanih u teku6oi Skolskoi godini'

Ju SREDNJA POSLOVNO― KOMERclJALNA ITRGOVACKA SKOLA

SARAJEVO
71000 SaraleVO:BoSna ilHerce90Vina

viie.e roditelja 6e godi.nii izvie.taj o svom radu prezentirati Skolskom odboru' direktoru Skole'

Vije6uuienika,Nastavnidkomvije6ui,prekosvojihdlanova,svakomodjeljenjuSkole.

Rukovodstvo vijeea roditelja na svoje siednice moi,e pozivati direktora i pedagoga Skole i

predstavnika roaitet;a u suorrto* odboru, a po potrebi i ostale tlanove skolskog odbora i Vijeca

u6enika, kao i predstavnite lokalne zajednice i druge zainteresovane'

Rukovodstvo Vije.a roditerja 6e po potrebi organizovati sastanke sa organima i tijelima u skoli i van

skore, kako bi ih upoznaro sa trenutnim aktivnostima viie6a roditelja ,i predloz,o budu6e aktivnosti

nakojimabiVijeteZelieloraditi,tezatralilinjihovouteS6eipodrSkuuradu.

clan 30.

こlan 3■

koja su u njegovoi nadleZnosti'

こlan 32

clan 33.

vijeda za Vif e6e roditella'

pravo pristupa dokumentaciii iz stava [1) ovog,ana imaiu samo ,anovi rukovodstvavije6a roditelja

ili osoba koju oni ovlaste'

pedagog skore, kod koga je pohranjena arhiva Vije6a roditerja, vodi evidenciju o izuzetoi i vrafenoj

DirektOr SkOle 6e prilikOΠ
l dugoroこnog planirania razVOja Skole,kaO i prilikOnl iZrade godittnieg

progralna rada,。 stvariti potrebnu kolnunikaCilu Sa Vile6e11l rOditelia radi Zaiedniこ

kOg planirania

eventualnOg uこ e66aVile6a rOditelia u realiZaCili Odredenih prOlekata・

Vije6e roditelja 6e po potrebi biti obavije*teno o dnevnom redu sjednica Nastavniikog vije6a Skole'

kako bi eventualno moglo obavijestiti Nastavniiko vije6e o svojim stavovima o pojedinim pitanjima

vile6e rOditelia 6e bilateraln°
ili kr° Z° dg°Varaluこe aSOCilaCile OStVariti Saradniu l k00rdinaCiju rada

savile6ilna roditelia drugih sredniihこ
kola na pOdruこ ju KantOna Saralevo ili Van niega.

CETRNAESTI D10-VODENIE ICUVANIE DOKUMENTACIIE

Normativna i druga akta vije6a roditerja, kao i drugi materijali i dokumenti nastali tokom rada Vije.a

roditerja iuvaju se u arhivi koja je pohranjena toa pedagoga Skole - koordinatora Nastavnidkog

dokurnentaCl〕 1・

clan 34`



゛.ヽ
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SARAJEVO
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Evidencija izこlana 45.staV〔
3〕 ovog Poslovnika sadrZi Podatke o datumu i vremenu izuzimania

dokunlentacl〕 e, imenu osobe koia je dokumentaciiu izuzela' imenu osobe koja je dala ovla5tenie za

izuzimanje dokumentaci j e, naziv izttzete dokumentaciie, datum i vriieme vraCania.

こlan 35.

Zapisnici sa sjednica i drugih sastanaka Viie.a roditelia, nakon *to su potpisani, ulazu se i duvaiu u

por"bnorn registratoru zaPisnika'

Svaki registrator sadrZi i popis svih dokumenata u njemu'

Psruensrt Dlo - PRUELAzNE I zAVRSNE 0DREDBE

clan 36.

clan 37

Poslovnik se nlora u roku Od 3 dana Od niegoVOg donoこ
enia Obiaviti na OglasnOi ploこ

i u Skolii na

internetskoi stranici Skole'

clan 38.

Izmiene i doPune ovog Poslovnika vr5e se na isti natin kao i niegovo donoSenie

Biber

.vaj poslovnik stupa na snagu danom usvaiania na siednici vije6a roditerja Javne ustanove srednja

poslovno-komerciialna i trgJvaika stor, sr.rl.vo, uz prethodnu saglasnost direktora skole'

Dil.br.:θ多̂イ●午子/′r
saraievO,24.o9.2025.godine
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